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Presentacion del Manual

Descripciéon del Manual

La Unidad de Planeacion Minero-Energética dispone a través de su pagina de internet la
herramienta que le permitira a personas naturales, juridicas o entidades publicas que
requieran adelantar tramites y servicios bajo la competencia de la unidad, agilizar los
requerimientos presentados.

El médulo de Evaluacion de Proyectos de Fondos y Mecanismos Financiero es una

solucion la cual permite a las personas naturales y juridicas radicar las solicitudes de
apoyos financieros con fines de generacion de energia.
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Usuario Externo: Persona natural o juridica la cual requiera realizar algun tramite
en la UPME sobre cualquiera de los modulos migrados a Bizagi, este usuario podra
realizar el auto registro de informacion que le sea asignado un usuario y
contrasefia con el cual pueda ingresar a Bizagi para la radicacion, gestion y
consulta de sus casos.

Lider del Fondo: Usuario perteneciente a la UPME segun el fondo seleccionado
en la radicacion del caso, este usuario se encarga de realizar la asignacion del
evaluador que se encargara de gestionar el caso.

Evaluador: Usuario perteneciente a la UPME, el cual evalla el proyecto, solicita
aclaraciones y genera el concepto técnico para que sea aprobado por el usuario
correspondiente.

Jefe de Oficina: Usuario perteneciente a la UPME, el cual realiza la primera
aprobacion al concepto técnico y al proyecto presentado ante la UPME cuando
no sea de eficiencia energética.

Director: Usuario perteneciente a la UPME, el cual realiza la aprobacion final y la
firma del concepto técnico elaborado por el evaluador, al proyecto presentado
ante la UPME cuando no sea de eficiencia energética.

Coordinador de Incentivos: Usuario perteneciente a la UPME el cual se encargara
de realizar la primera validacion a la informacion cargada en el proyecto
presentado y de asignar el profesional de incentivos que gestionara el caso
cuando este sea de eficiencia energética. El coordinador de incentivos realiza la
primera aprobacion una vez se envié el concepto técnico.

Profesional de Incentivos: Usuario perteneciente a la UPME, el cual evalla el
proyecto, solicita aclaraciones y genera el concepto técnico para que sea
aprobado por el usuario correspondiente

Subdirector de Demanda: Usuario perteneciente a la UPME, el cual realiza la
aprobacion final y la firma del concepto técnico elaborado por el evaluador, al
proyecto presentado ante la UPME cuando sea de eficiencia energética.
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Introduccion

Los clientes de la UPME podran efectuar la radicacion de sus tramites de una forma mas
eficiente, ya que el sistema cuenta con validaciones y controles que reducen los errores
humanos en cada creacion de un caso, adicionalmente garantiza la correcta asignacion
de las actividades facilitando que cada tarea sea gestionada por el recurso correcto en la
UPME ademas de generar una respuesta precisa con tiempos mas cortos. La
automatizacion de estos procesos permitira el almacenamiento de datos vy
documentacion de forma organizada y centralizada, conservando la trazabilidad de cada
caso para el analisis de informacién, generacion de reportes y consulta posterior,
cumpliendo con los requisitos de la UPME
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Explicar al usuario que efectua el proceso de interponer recurso, como debe realizar el
cargue de documentos para que sean presentados ante la UPME de forma detallada.
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Generalidades del sistema

Alcance del Producto

A través del presente manual de usuario, usted podra reconocer y utilizar las
funcionalidades del Md&dulo de Evaluacion de Proyectos de Fondos y Mecanismos
Financiero posterior al registro inicial que debe efectuarse en la herramienta. Esto le
permitira realizar la consulta y gestion de tareas asociadas a las solicitudes presentadas a
la UPME con motivo de las actividades relacionadas a este modulo.
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Uso del Sistema

Ingreso al Sistema

Para ingresar a la aplicacion, es necesario contar con conexion a internet, mediante el
uso de algun navegador (Se recomienda Mozilla).

El usuario podra acceder a la aplicacion mediante las siguientes opciones:

1- Cuando el usuario se registre, le llegara un correo con el URL el cual lo
direccionara a la aplicacion de Bizagi.

€« g 0 8 e € B ®» 2de80 < > Es~
Registro Usuario recibidos x & o
noresponder@upme.gov.co mié, 23 dic 9:58 (hace 5dias) Yy 4
parami «

Agradecemos su interés en contactarnos!

Con el fin de brindarle agilidad en |a atencion de sus tramites y servicios, la unidad ha dispuesto el presente canal de radicacion para responder sus solicitudes.

Por favor lea atentamente las instrucciones y complete la informacion dirigiendose a la pagina:

URL BIZAGI

4 Responder ®» Reenviar

2- Ingresando a la pagina de la UPME https:.//wwwl.upme.gov.co y hacer clic en las
opciones descritas en el "Manual de usuarios — Sistema Unico de Usuarios.”

3- Digitar la siguiente URL: https://suu.upme.gov.co/Sis-Usu/

Debera ingresar el usuario y contrasefia asignados para proceder con la radicacion de un
caso del médulo. Para mas detalle remitase al “Manual de usuarios — Sistema Unico de
Usuarios.”
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Radicacién del Caso — Registrar Solicitud

El proceso de Evaluacion de Proyectos de Fondos y Mecanismos Financiero es iniciado
por los usuarios externos inscritos ante la UPME que realicen el proceso de auto registro
desde el moédulo de Unico de usuarios, estos usuarios seran conocidos como
"Solicitantes” Esta actividad permite el registro de informacion del proyecto que se quiera
presentar ante la UPME para su correspondiente verificacion, validacion y Registro.

Para iniciar un nuevo caso el Solicitante puede hacer clic sobre el nombre del Médulo
“Evaluacion de Proyectos de Fondos y Mecanismos Financiero” en el menu de la izquierda

‘ unmezs |_/|-D Mi Portal @ Inbox E:_ Nuevo Caso ¥ Q Consultas ™ @ Procesos en Vivo ¥ {C:‘} -
Mi Portal / Viernes, Marzo 28, 2021
“TN 1024515115 ’ ’
Clientes
Mis Cosas

Destacado para mi

Informacion Cliente

E Proyectos E Proyectos

3 Actualizar Informacion Basica Fondos

Procesos

Mis Casos
=} Cupos Diesel

fT3 Evaluacion de proyectos de

Fondos y Mecanismos de () Pendiente W Favoritos
apoyo financiero

5 Incentivos por eficiencia
Energética Mis Planes

5 Incentivos por Fuentes No
Convenionales de Energia

(i) Borradores (® En ejecucicn () Completado

5} Proyectos de Generacion

Tambien puede hacer clic sobre el menu superior “Nuevo Caso” y seleccidonar el nombre
del modulo.
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‘ u"megé @ Mi Portal @ Inbox f‘_ Nuevo Caso ¥ Q Consultas ¥ @ Procesos en Vivo ¥ {6} =

Procesos recientes ®
Mi Portal / Viemes, Marzo 26, 2021
"\ 1024515115 § R §
Clientes E Fondos y Mecanismo de Apoyo
. Financiero
Mis Cosas
Destacado para mi {3 Incentivos Tributarios FNCE

Informacion Cliente
E mee‘ E Cupos Diesel

5} Actualizar Informacion Basica
E Incentivos Tributarios GEE

Procesos
E Informacian basica solicitante

Mis Casos

T Cupos Diesel
fFR Provectos de Generacién ™

5} Evaluacion de proyectos de

Fondos y Mecanismos de ) Pendiente W Favoritos
apoyo financiero

Eﬁ Incentivos por eficiencia
Energética Mis Planes

f3 Incentivos por Fuentes No

Posteriormente se despelgara el formulario de la actividad llamada Registrar Solicitud, en
la cual el usuario externo debera ingresar la informacion del proyecto, seleccionar el
fondo al cual quiere aplicar y cargar toda la documentacion requerida segun la
informacion ingresada por e usuario.

El formulario se compone de los siguientes elementos:

1. Datos Basicos del proyecto.

Fondos y Mecanismo de Apoyo Financiero » Registrar solicitud

Datos basicos del proyecto Datos basicos del solicitante Informacidn de beneficiarios Financiacién del proyecto Documentacidn

| w Buscar / crear / editar proyecto |

éProyecto nuevo?: Si No

El solicitante inicialmente tendra que indicar si el proyecto es nuevo o no. Si el
usuario ya registro el proyecto previamente tendra que indicar que el proyecto no
es nuevo Yy hacer clic en el icono de Buscar.
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Fondos y Mecanisme de Apoye Financiero » Registrar solicitud

Datos basicos del proyecto Datos basicos del solicitante

Informacién de beneficiarios

Financiacidn del proyecto

Documentacidn

| w Buscar/ crear / editar proyecto

éProyecto nuevo?: si @ No

Buscar proyecto: [

Una vez se haga clic en el icono, se abrird una nueva ventana donde el usuario
podra buscar por codigo del proyecto o por cddigo Bpin, ingresando el numero
correspondiente y haciendo clic sobre el boton “Buscar”.

ecanismo de Apoyo Financiero » Registrar solicitud

|

Criterio de Busqueda

eI X

Codigo del proyecto:

Cédigo Bpin:

Buscar

Cancelar

El solicitante tendra que ingresar el codigo del proyecto/bpin exacto para que el
sistema muestre coincidencia, si el nimero de proyecto/bpin no existe el sistema no
mostrara ningun resultado.

UPME Avenida Calle 26 No 69 D — 91 Torre 1, Oficina 901.
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q g . KA
Criterio de Busqueda el X
~
Cadigo del proyecto: 123456 Cédigo Bpin:
~ Seleccione un item
Cddigo del proyecto Cadigo Bpin Nombre del proyecto Ejecutor
@ 123456 Saom PEdro

Al hacer clic sobre el proyecto existente, la informacion sera relacionada al caso
que se esta radicando.

Datos basicos del proyecto Datos bésicos del solicitante Informacidn de beneficiarios Financiacidn del proyecto Documentacidn

w Buscar / crear / editar proyecto

£ Proyecto nuevo?:

s @ Mo

Buscar proyecto: prueba
Proyecto: prueba
( + Datos del proyecto
Cadigo del proyétto: FAF_37 éProyecto nuevo?: si
Registro: MNueva Versign Versidn del proyecto: A
Fondo: Todos Somos Pazcifico (FTSP) Expediente del proyecto: 2021180410400003E
Sector: Energia Eléctrica Zona: Sistema Interconectado Nacional (SIN)
Fase del proyecto: Fase 1-Perfil £El proyecto tiene cofinanciacion?: Si
Tiempo de ejecucion (Meses): 20

w Tipos de proyecto
Tipo de proyecto

w Sublipos de proyecto

Seleccionar Subtipo de proyecto Seleccionar

Construccidn %] Lineas del Sistema de Distribucién Local - SDL %]
Nombre del proyecto: prueba

Ejecutor: prueba

Si el solicitante desea inscribir la informacion de un proyecto nuevo, debe indicar
que el proyecto es nuevo y debe hacer clic en el boton “Crear Proyecto”.

Fondos y Mecanismo de Apoyo Financiero » Registrar solicitud

Datos basicos del proyecto Datos basicos del solicitante Informacidn de beneficiarios Financiacién del proyecto Documentacidn

~ Buscar / crear / editar proyecto

¢Proyecto nuevo?:
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Al hacer clic el sistema desplegara un nuevo formulario donde se tendra que
ingresar la informacion completa del proyecto.

R A
Crear proyecto en X8
-
Fondo: [ T ¢Proyecto nuevo?: Si
»
Sector: [F’orfavor seleccione... T Fase del proyecto: lF’orTavor seleccione... N
| | ¢El proyecto tiene s No | |
cofinanciacién?:

Tiempo de ejecucion (Meses): [

(Cargar tipos y subtipos
I + Tipos de proyecto ¥ Sublipos de proyecto
No hay registros No hay registros
HNombre del proyecto: [
Ejecutor: [ v

Guardar Cancelar

Segun el fondo seleccionado por el usuario el sistema habilitara el campo de
"Codigo de Proyecto” y este sera asignado automaticamente por la aplicacion.

L)
ey

Crear proyecto

Fondo: T ¢Proyecto nuevo?: Si
Cadigo del proyecto: FAF_338
Sector: [Purfa\forselecciune.. T Fase del proyecto: [F'urfavurseleccmne... i

:Flnrnvarctn tiona 1 —

El codigo bpin seré visible y obligatorio cuando el fondo sea Obras por Impuesto
(Oxl) o Obras por Regalias (OxR) o Sistema General de Regalias (SGR), para los
demas fondos se cargara el Codigo del proyecto.

El campo sector mostrara el listado que corresponda segun el fondo seleccionado
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Fondo: FAER 7l

Sector: [ N

£El proyecto tiene
cofinanciacion?:

Tiempo de ejecucion (Meses): "o 0l Electrica

Esta lista estara poblada de la siguiente manera

Obras por Impuestos (Oxl) Energia Eléctrica

QObras por Impuestos (Oxl) Gas

FAER Energia Eléctrica

Todos Somaos Pazcifico (FTSP) Energia Eléctrica

FINDETER Energia Eléctrica

FINDETER Gas Combustible

FINDETER Carbon

FINDETER Fuentes no Convencionales de Energia
FINDETER Energias Renovahles

FENOGE Fuentes no Convencionales de Energia.
FENOGE Gestion Eficiente de |a Energia
Sistema General de Regalias (SGR) Energia Eléctrica

Sistema General de Regalias (SGR) Gas

Obras por Begalias {OxR) Energia Eléctrica

Obras por Begalias (OxR) Gas

Fondo Especial Cuota de Fomento (FECF) Gas

Programa Gas Licuado de Petroleo (PGLP)  |Gas

El campo “Zona" dependera del sector seleccionado, este campo solo sera visible
cuando el sector sea “"Energia Eléctrica” y para el fondo FAER tendra por defecto
seleccionado el valor “SIN".

Fondo: FAER N F()d\go del proyecto: l

Sector: Energia Eléctrica ~  Expediente del proyecto: l

£El proyecto tiene cofinanciacion?: | Si Mo Fase del proyecto: Fase 3 - Factibilidad
Tiempo de ejecucion (Meses): l Zona: Zonas Interconectadas (SIN)

[Cargar tipos y subtipos|
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Crear un nuevo registro

Fondo: Todos Somos Pazcifice (FTSP) T Codigo del proyecto: l
Sector: Energia Eléctrica T Expediente del proyecto: l
£El proyecto tiene cofinanciacion?: | Si No Fase del proyecto: Fase 3 - Factibilidad

Tiempo de ejecucién (Meses): l Zona: l

Cargar tipos y subtipos

Zonas Interconectadas (SIN)

Nombre del proyecto: l
Zonas No Interconectadas (ZMI)

Ejecutor: l

Una vez se ingrese la informacion del proyecto, el solicitante tendra que hacer clic
sobre el boton “Cargar Tipos y Subtipos” para que segun las selecciones realizadas
previamente el sistema cargue las listas correspondientes.

Crear un nuevo registro

Fondo: Todos Somos Pazcifico (FTSP) ™ Cddigo del proyecto: 456

Sector: Energia Eléctrica ~  Expediente del proyecto: 456

¢El proyecto tiene cofinanciacion?: | Si No Fase del proyecto: Fase 3 - Factibilidad
Tiempo de ejecucion (Meses): 20 Zona: Zonas Interconectadas (SIN}

Nombre del proyecto: [

Ejecutor: [
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Crear un nuevo registro
Fondo: Todos Semos Pazcifico (FTSP) Cédigo del proyecto: 456
Sector: Energia Eléctrica Expediente del proyecto: 456
:El proyecto tiene cofinanciacién?: si @ No Fase del proyecto: Fase 3 - Factinilidad
Tiempo de ejecucidén (Meses): 20 ZFona: Zonas Interconectadas (SIN)
e ce i
w Tipos de proyecto ¥ Subtipos de proyecio
Tipo de proyecto Seleccionar Subtipo de proyecto Seleccionar
Construccion Lineas del Sistema de Distribucion Local - SDL
Instalacidn Lineas del Sistema de Transmision Regional — TR
Ampliacion de |a cobertura eléctrica a nuevos usuarios Subestaciones eléctricas del Sistema de Transmisidn Regional- STR
Montaje Generacidn con fuentes de energias renovables en Zonas Aisladas —

NI
Puesta en Funcionamiento
Acometidas y Medidores
Confiabilidad del senvicio de Energia Eléctrica
Prestacidn del semvicio de energia eléctrica
Reposicién
Mormalizacidn de redes
Fortalecimiento Institucional de Esquemas de Gestion Empresarial

Nombre del proyecto: l

Ejecutor: l

El usuario podra seleccionar una o varias opciones de cada recuadro (Tipos y
Subtipos) mediante los cuadros de chequeo que se encuentran a cada lado de las

opciones.
v Tipos de proyecto ¥
Tipo de proyecto I Seleccionar
Construccién
Instalacion

Ampliacidn de la cobertura eléctrica a
NUEVOS Usuarios
Montaje

Puesta en Funcionamiento

Confiabilidad del semwvicio de Energia
Eléctrica

Reposicidn

Para poder adicionar el proyecto al caso, el usuario tendra que llenar toda la
informacion obligatoria,

Si el usuario no selecciona ningun tipo o suptipo al adicionar el proyecto, el
sistema no dejard avanzar el caso ya que esta informacion es requerida para el
cargue de documentos.
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Fondos de Apoyos Financieros : Registrar solicitud

Datos basicos del solicitante Datos basicos del proyecto Informacidn de beneficiarios Financiacidn del proyecto Documentacidn

v Datos del proyecto
Buscar/Adcionar proyecto: Q
Cddigo del proyecto: 456
Registro: Nueve Proyecto Version del proyecto: A
Fondo: Todos Somos Pazcifico (FTSP) Expediente del proyecto: 456
Sector: Energia Eléctrica Zona: Zonas Interconectadas (SIM)
Fase del proyecto: Fase 1- Perfil ¢El proyecto tiene cofinanciacion?: No
Tiempo de ejecucion (Meses): 20
¥ TIpOS de pmyectn v SIJblipOS de pmyecto
Mo hay registros Mo hay registros
Nombre del proyecto: PRUEBAS
Ejecutor: PRUEBAS

@ Elcampo Documentos requeridos no puede estar vacio

€ Debe seleccionar al menos un Tipo de proyecto para cargar la documentacion

requerida. I
]

Si el solicitante desea modificar la informacion de su proyecto despues de
adicionarlo, tendra que hacer clic en el boton “Editar Proyecto” e incluir la
informacion faltante o modificar el dato que desee.
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Fondos y Mecanismo de Apoyo Financiero » Registrar solicitud

Datos basicos del proyecto Datos bésicos del solicitante | dn de benefici; F én del proyecto Documentacidn
~ Buscar / crear [ editar proyecto
Proyecto nuevo?: © s O nNo
Proyecto: prueba
+ Datos del proyecto
Cédigo del proyecto: FAF_38 Proyacto nuevo?: si
Registro: Nueva Version Version del proyecto: A
Fondo: FAER Expediente del proyecto: 2021180410400003E
Sector: Energia Eléctrica Zona: Sistema Interconectado Nacienal (SIN)
Fase del proyecto: Fase 1- Perfil &El proyecto tiene cofinanciacion?: Mo
Tiempo de ejecucion (Meses): 20
‘v Tipos de proyecto ‘v Subtipos de proyecto
Construccion Lineas del Sistema de Distribucion Local - SDL
Nombre del proyecto: prueba
Ejecutor: prueba

| Editar proyecto

Fondo: Todos Somos Pazcifico () Cdédigo del proyecto: 456

Sector: Energia Eléctrica Expediente del proyecto: 456

£El proyecto tiene s @ No

cofinanciacion?: Fase del proyecto: Fase 1 - Perfil

Tiempo de ejecucion (Meses): 20 Zona: Zonas Interconectadas (@ 7

Tipos de proyecto v Subtipos de proyecto

Construccién Lineas del Sistema de Distribucidn O
Local —SDL
Instalacién
Lineas del Sistena de Transmisidn

U

Ampliacion de la cobertura eléctrica a
NUevos usuarios

Cada vez que se adiciones un proyecto ya existente, el sistema lo identificara como
una nueva version.
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- - - RA

Criterio de Busqueda ed X

~
Codigo del proyecto: 789 Cédigo Bpin:
w Seleccione un item
I} Cddigo del proyecto Cddigo Bpin Mombre del proyecto Ejecutor
789 789 789

A

Datos basicos del proyecto

Informacidn de beneficiarios

Financiacidn del proyecto

Documentacicn

v Datos del proyecto

Buscar/Adicionar proyecto:

Cadigo del proyecto:

789

Editar proyecto

Registro: Nueva Versidn Version del proyecto: EI
Fondo: FAER Expediente del proyecto:
Sector: Energia Eléctrica Zona: Zonas Interconectadas (SIN)
Fase del proyecto: Fase 1 - Perfil ¢El proyecto tiene cofinanciacion?:
Tiempo de gjecucion (Meses): 20
+ Tipos de proyecto w Subtipos de proyecto
Tipo de proyecto Seleccionar Subtipo de proyecto Seleccionar
Construccién ¥] Linsas del Sistema de Distribucién Local — SDL ¥]
Nombre del proyecto: 789
Ejecutor: 789

2. Datos Basicos del solicitante.
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+ Datos del solicitante

w Datos generales del solicitante

Tipo persona: Natural Tipo identificacion: Cedula de Ciudadania
Nimero identificacion: 1234567879 Nombres: Javier Perez
Correo electronico: Javierperez@sqdm.com Municipio de correspondencia: MEDELLIN
Departamento de correspondencia: ANTIOQUIA Celular: 3125587496
Direccion correspondencia: Carrera 23 Teléfono: 6654856
Cadigo postal notificacion: 65856

Tipo de organizacion: Entidad territorial N

En esta seccion todos los datos del solicitante seran precargados segun la
informacion ingresada en el proceso de auto registro. Cuando la persona sea
Juridica se visualizaran los datos del representante legal.

Il v Representante legal I

Nombres: Paula Lecn

Nimero identificacion: 1026578984
Correo electronico: pvli1993@gmail.com Celular: 3154789653
Teléfono: 7126548

El solicitante tendra que indicar el tipo de organizacion para completar con esta
seccion, la lista cuenta con las siguientes opciones.

[knpo de organizacion: Entidad territorial N
| w Datos de contacto
Entidad territorial {
Nombre del contacto: Te
Empresa
e Operador de red =
Privado Cc
1
3. Datos de Contacto
( » Datos de contacto
Nombre del contacto: l Teléfono fijo: [ Extension:
Cargo: l Teléfono celular: [
Correo electranico: [

Entidad:

El esta seccion el usuario, ingresara la informacion de los datos del contacto con
los cuales se puede comunicar la UPME para obtener informacion del proyecto.
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En esta seccion el sistema validara que en el campo “Telefono fijo" solo se puedan
ingresar carateres numericos de maximo 7 caracteres y que el campo “Telefono
Celular” siempre inicie con el nimero 3y sea de méaximo 10 caracteres numericos.

4. Informacion de Beneficiarios.

Fondos de Apoyos Financieros » Registrar solicitud

Datos basicos del solicitante Datos basicos del proyecto Informacién de beneficiarios Financiacidn del proyecto Documentacion

Iy

| ~ Beneficiarios

I ~ Beneficiarios del proyecto

Mo hay registros

Para adicionar beneficiarios el solicitante, tendra que hacer clic en el icono en
forma del signo mas, que se encuentra en la parte inferior del formulario.

| ~ Beneficiarios

I « Beneficiarios del proyecto

Mo hay registros

Al hacer clic en el icono, se desplegara un nuevo formulario para el ingreso de la
informacion del caso.
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H

Adicionar Beneficiarios del proyecto X
Departamento: [— T Municipio: [F‘nrfavnr seleccione 7

| Usuarios Nuevos: [ Centro poblado: [ Por favor seleccione.. N [
Rural: [ Area de distribucion: [Porfavor seleccione.. 7]

| Numero de beneficiarios: 20 Usuarios suscriptores: [ I

Urbano: [ | |

Pais: Por favor seleccione... N |
Departamento: Por favor seleccione... 7]
Municipio: Paorfavor seleccione 7]

Guardar Cancelar

Para adicionar un nuevo formulario, el usuario tendra que ingresar toda la
informacion obligatoria, si el usuario selecciona la opcion "Otro” en el campo
“Centro Poblado”, tendra que ingresar adicionalmente la informacion del centro
poblado (Nombre y Coordenadas)

Municipio: BOGOTA. D.C. T  Centro poblado: Otro
| HNombre centro poblado: | l Coordenadas latitud: | [
|Coordenadas longitud: | l Area de distribucion: [ Par favor seleccione...

Los campos Latitud y Longitud, permiten valores decimales separados por coma
() el usuario podra ingresar hasta 6 decimales, si el usuario ingresa menos valores,
el sistema completara los 6 decimales con el numero cero (0), en estos campos
también se permiten valores negativos, para estos casos una vez se ingrese el
valor negativo, Bizagi los representa dejando el numero entre paréntesis.

Longitud: (45,456000)

5. Financiacion del proyecto.

El formulario de financiacion del proyecto dependera de los datos béasicos del
proyecto, el solicitante tendra que ingresar toda la informacion obligatoria.

UPME Avenida Calle 26 No 69 D — 91 Torre 1, Oficina 901.

PBX (57) 1 222 06 01 FAX: 295 98 70 SN
Linea Gratuita Nacional 01800 911 729 Y ¥ El futuro Minenergl'a
WWW.UpMe.gov.co es de tOdOS

F-DI-01 - V4


http://www.upme.gov.co/

upme

Unidad de Planeacidn Minero Energética

Datos basicos del solicitante Datos basicos del proyecto Informacidn de beneficiarios Financiacidn del proyecto Documentacidn

¥ Costos del proyecto

Costos directos del proyecto: [ Valor total del proyecto: I

Valor solicitado al fondo: [

Si el proyecto tiene cofinanciacion, adicionalmente el usuario tendra que
ingresar el detalle de la cofinanciacion.

Fondos de Apoyos Financieres » Registrar solicitud

Datos basicos del solicitante Datos basicos del proyecto Informacidn de beneficiarios Financiacidn del proyecto Documentacidn

~ Costos del proyecto

Costos directos del proyecto: $8.000.000,00 Valor total del proyecto: $10.000.000,00

Valor solicitado al fondo: $2.000.000,00

* Cofinanciacion del proyecto

Valor a cofinanciar por terceros: [ % Total de cofinanciacion: 0,00%
+ Cofinanciacion

Mo hay registros

El sistema calculard automaticamente el porentaje de cofinaciacion, segun el
dato ingresado en el campo “Valor a Cofinaciar” sobre el “Valor total del
proyecto”.

Posteriormente el solicitante tendra que hacer clic sobre el icono mas para que
pueda ingresar el detalle de la cofinaciacion.

w Cofinanciacién del proyecto

Valor a cofinanciar por terceros: $2.000.000,00 % Total de cofinanciacion: 20,00%
w Cofinanciacién

No hay registros
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A 3 Bl KA
Adicionar Cofinanciacion HOoX
Intermediario financiero: [F'nrfamraeleccmne ~ Entidad: [F’orfavnrse\eccinne N
Costo total de la inversion antes % d fi o
de IVA: le cofinanciacian:

Guardar Cancelar

Los valores ingresados no podran superar el “Valor a cofinanciar por terceros”

%.

+ Cofinanciacion del proyecto

Valor a cofinanciar por terceros: $2.000.000,00 % Total de cofinanciacion: 20,00%

 Cofinanciacion

Intermediario financiero Entidad Costo total de la inversidn antes de VA % de cofinanciacién

Valor de Aporte empresa Alcadia $1.000.000,00 50,00%

Valor de Aporte empresa Entidad Bancaria $1.000.000,00 50,00%
$2.000.000,00 100,00%

Si el monto es superado, el sistema generara una alerta y el usuario tendra que
realizar el ajuste correspondinte para poder enviar el caso a la UPME.

6. Documentacion.

Fondos de Apoyas Financieros » Registrar solicitud

¥

Datos basicos del solicitante Datos bésicos del proyecto Informacidén de beneficiarios Financiacién del proyecto Documentacidn

" ~ Adjuntos

Cargar preguntas y documentos

A
I “ Documentos requeridos S

No hay registros

Para cargar los documentos al caso, el solicitante tendra que hacer clic sobre el
boton “Cargar Preguntas y Documentos”.

UPME Avenida Calle 26 No 69 D — 91 Torre 1, Oficina 901.
PBX (57) 1 222 06 01 FAX: 295 98 70

Linea Gratuita Nacional 01800 911 729 o El futuro - :
W upme GoVCo os de todos | Minenergia

F-DI-01 - V4


http://www.upme.gov.co/

& Upme

Unidad de Planeacidn Minero Energética

El sistema mostrara un mensaj indicando que si esta seguro que desea precargar
los documentos, una vez el usuario haga clic en “Si", se precargaran todos los
documentos que se deben cargar al caso.

Datos basicos del solicitante | Datos basicos del proyecto | Informacién de beneficiarios | Financiacidn del proyecto Documentacidn

|VAdilnlos

Cargar preguntas y documentos.

Carta de Presentacidn para solicitud de recursos

Certificado de proyecto inscrito en el banco de proyectos de inversion
municipal o nacional

Aval técnico y financiero del operador o promesa de sociedad futura

Certificado de cumplimiento de normas y especificaciones técnicas
del Operador de Red

Presupuesto y APUs - Archivo de Andlisis de Costos y presupuestos

Cronograma de actividades y flujo de fondos

Archivo de disefios, memorias de calculo y Especificaciones técnicas

Mo hay archivos
EY

Mo hay archivos
EY

Mo hay archivos
EY

Mo hay archivos
EY

Mo hay archivos
BN

Mo hay archivos
EY

Mo hay archivos

EY

IO Documentos requeridos j l 7N
Cargar preguntas y documentos. x
I ¢Esta seguro que desea Cargar preguntas y documentos requeridos? Recuerde que si ya I
estan cargados estos seran borrados.
#
~ Adjuntos
Cargar preguntas y documentos
w Documentos requeridos &
Tipo documento Adjunto documento Pregunta SiiNo

El usuario, tendra que cargar cada uno de los documentos y responder las
preguntas que algunos de ellos tienen relacionados.

Si, el usuario responde que “Si” a las preguntas, tendra que cargar
obligatoriamente el documento, de lo contrario, no sera obligatorio.
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Mo hay archivos

Certificados de cofinanciacion E{
Mo hay archivos

Archivo certificado de tradicidn y libertad B}
Mo hay archivos

Carta del propietario del lote |—_.

4
Mo hay archivos

Avalio comercial
E

7. Guardar o enviar el caso.

Siguiente

&El proyecto requiere

cofinanciacion?

El proyecto contempla el uso de

terrenos?

&El proyecto contempla el uso de
terrenos?

El proyecto contempla el uso de

terrenos?

Si

Si

Estos botones se encuentran al final del formulario, el boton Guardar almacena la
informacion sin que el caso avance de actividad, lo que permite que el usuario
puede diligencia parte de la informacion y guardar el caso para posteriormente
teminar con el diligenciamiento de la informacion, al hacer clic en el boton
Siguiente el caso se enviara a la préoxima actividad del flujo del proceso

Al dar clic en el botén Siguiente desde la actividad registrar solicitud, el sistema
realizara el envio de la notificacion de radicacion de solicitud y posteriormente

llegara a la actividad “Asignar Solicitud al Evaluador”.

Aclarar Observaciones

En esta actividad el usuario que radico el caso podra revisar y resolver las observaciones
realizadas por la UPME a cada uno de los documentos presentados, el solicitante solo
podra modificar los documentos con observaciones, los demas no seran visibles y debera
indicar que todas las observaciones estan resueltas para poder enviar el caso a validacion,

nuevamente.

El usuario podra ver todos los casos que se encuentren en esta actividad desde su Inbox

como se explica en la actividad Asignar Solicitud al Evaluador.

El formulario de esta actividad se compone de los siguientes elementos:

1. Informacion del Caso
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i

El usuario podréa editar cualquier dato del caso, con el fin de solucionar cualquier
observacion dada por el evaluador en el proyecto, estas observaciones las podra
ver el solicitante desde la seccion “Resultado de la Evaluacion”.

| v Resultado de la evaluacion

Observaciones adicionales

PRUEBAS

2. Documentos

Desde la pestafia de documentos el solicitante, podra ver los documentos que
fueron marcados con observaciones para que sean ajustados por el solicitante, el
solicitante solo podra visualizar los documentos que tienen observaciones esto
con el fin que no modifique algun otro documento.

Datos basicos del solicitantes

Datos basicos del proyecto

Informacion de beneficiarios

Financiacidn del proyecto

Documentacidn

w Adjuntos

¥ Documentos regueridos

Tipo documental

Archivo Flujo de carga
0N ¥ sin proyecto

Archivo de Certificado de
seleccion de la mejor
alternativa

Archivo de andlisis de
seleccidn de la mejor

alternativa

Adjunto
Mo hay archivos

EY

Mo hay archivos

E

Mo hay archivos

E

Pregunta SilNo
<El Proyecto
Incluye SIE?

4El Proyecto
superalos 18 No

millones?

.El Proyecto
supera los 18

millones?

Observaciones iTiene

) : )
anteriores observaciones? Observaciones iResuelto?

AJUSTAR si [ s O No
AJUSTAR si [ s B o
AJUSTAR Si [ Si 6 No

Para que el caso pueda ser enviado nuevamente a la UPME el usuario tendréa que
indicar si cada observacion fue resuelta o no e incluir algun comentario

relacionado.

3. Histoérico del caso

El formulario cuenta con una pestafia de histérico en la cual el usuario podra ver
todas las actividades por las cuales ha pasado el caso con las observaciones

ingresadas en cada una de ellas.
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w Datos generales solicitud

Fecha de creacion del caso: 1102/2021 239 pm Nimero de caso: FAF_114

Usuario radicador: Javier Perez Radicado ORFEO: 0|20219050004992

Datos basicos del solicitante Datos basicos del proyecto Informacidn de beneficiarios Financiacidn del proyecto Documentacidn Histdrico

v Historico
Usuario Actividad Fecha Observaciones
Javier Perez Registrar solicitud 110212021 2:42 pm
Micolas Cadena Asignar solicitud al evaluador 110212021 2:43 pm Obszervacines asignar

4. Guardar o enviar el caso.

Guardar: Permite almacenar la informacion sin que el caso avance de actividad.
Siguiente Envia el caso a la proxima actividad del flujo del proceso. Para la
actividad Aclarar Observaciones una vez se haga clic en Siguiente, el sistema
notificara al evaluador que las observaciones han sido resueltas y se ejecutara
nuevamente la actividad Evaluar Proyecto de la UPME.

Busqueda de Solicitudes

Todos los casos podran ser buscados mendiante el numero de solicitud generado por
Bizagi, para esto, el usuario debera ingresar a su Inbox y en el campo superior derecho
de busqueda, ingresar el valor completo del nimero de la solicitud y oprimir la tecla
enter.

illl]ﬂlegg [ nbox  Q Consultas * [ Reportes ~

B Todos los casos 2 Resultados per pagina 10~ @
s CasoNo Proceso Actividad Fecha creacién caso Actividad vence en Fecha Solucidn caso
- rocesses
% sk Q PG_10 Proyectos de Generacin @ Firmar registro 2211212020 10:32 am 2211272020 10:43 am 2211212020 10:32 am
2 PG_25 Proyeclos de Generacion @ Firmar registro 50112021 4:58 pm 790172021 5:32 pm 50172021 458 pm
g Pravecos de 5 7 % sk Q > ¥ g P pr P

Generacion

Q, FAF_115

UPME Avenida Calle 26 No 69 D — 91 Torre 1, Oficina 901.
PBX (57) 1 222 06 01 FAX: 295 98 70 =3 -
Linea Gratuita Nacional 01800 911 729 ¥ i EI futu ro

WWW.upme.gov.co es de todos

Minenergia

F-DI-01 - V4


http://www.upme.gov.co/

%upme

Unidad de Planeacidn Minero Energética

‘ unmezs (M MiPotal () inbox ) NuevoCaso ¥ (Q Consultas ¥ () Procesos en Vivo ¥ €G3 ¥ Q NC_157
Caso No Proceso Actividad Fecha creacién caso Actividad vence en Fecha Solucién caso
{}; ?C‘ c-fc. Q NC_157 Motificaciones Administrativas ® Dar Visto Bueno Secreataria 4/01/2021 6:27 pm 4i01/2021 6:54 pm 4/01/2021 6:27 pm

El solicitante obtendra el numero de solicitud en el correo electronico que se envia
automaticamente una vez radigeu el caso, mediante este dato el usuario notificado podra
buscar los casos en Bizagi para realizar la gesion correspondiente.

ne El futuro
WUPME25 & ErEom

Apreciado(a) Javier Perez,

Se ha creado el radicado FAF_115 en el modulo de Fondos de Apoyo Financiero.

Unidad de Planeacion Minero Energético,

@ ] GOV CO Ministerio de Minas y Energia
2 Sede Principal: Calle 43 No. 57 - 31 CAN - Bogoti D.C., Colombia
Codigo Postat: 111321
Horario de Atencidn: Lunes a Viemes 7:00 AM - 4:00 PM

000000

YouTube  WhalsApp  Twitler Instagram Flickr
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