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MANUAL DE USUARIO EXTERNO

Solicitud de certificados para acceder
Incentivos Tributarios.

Maddulo de Incentivos Hidrdgeno.
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Presentacion del Manual.

Descripcion del Manual.

La Unidad de Planeacién Minero Energética — UPME dispone a través de
su pagina web la herramienta que le permitird a personas naturales,
juridicas o entidades publicas que requieran adelantar tramites y servicios
bajo la competencia de la Unidad, presentarlos de manera agil y
centralizada.
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En partica?, el mdédulo de Incentivos de Hidrégeno es una solucidon que

per as personas naturales y juridicas, registrar sus proyectos de
figrggeno para aplicar al Certificado UPME de Incentivos Tributarios,
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Roles del Proceso:

v Solicitante o Usuario Externo: Persona natural o juridica que requiera realizar
algun tramite en la UPME sobre el mddulo de Incentivos de Hidrégeno. Este
usuario podra realizar el registro de informacidn con las credenciales (usuario
y contrasefia) asignadas, con las cuales podrd ingresar al Sistema Unico de
Usuarios (SUU) para la presentacion de las solicitudes de certificacion, de
modificacidon del certificado, asi como la gestidn y consulta de sus casos.

v Evaluador: Funcionario perteneciente a la UPME asignado a las actividades
técnicas y administrativas relacionadas con el tramite de las solicitudes
realizadas por los solicitantes o usuarios externos.
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Introduccion.

Los solicitantes podran presentar sus tramites de una forma mas eficiente, ya que
el sistema cuenta con controles que buscan reducir el nimero de errores en la
creacion de cada solicitud. Adicionalmente garantiza la correcta asignacion de las
actividades a los funcionarios de la UPME, generando una respuesta precisa con
tiempos de respuesta mas cortos.

La implementacion de esta herramienta permitira centralizar y almacenar
organizadamente los datos y documentacion de las solicitudes, conservando la
trazabilidad de cada caso para el analisis de informacion, generacidn de reportes, y
posterior consulta, cumpliendo con los requisitos de la UPME.

Objetivo.

Introducir de forma detallada al usuario externo las particularidades de la
herramienta para una efectiva presentacion de solicitudes de certificacion UPME de
Incentivos Tributarios, solicitudes de modificacién de certificados, asi como su
gestion y consulta.
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A. Ingreso al Sistema.

Es posible ingresar a la plataforma del Sistema Unico de Usuarios — SUU a través
de cualquier navegador web. Sin embargo, se recomienda utilizar Mozilla Firefox
para un uso mas fluido.

Para el registro en el Sistema Unico de Usuarios - SUU, siga las instrucciones y
diligencie toda la informacidn indicada para generar las credenciales de ingreso al
sistema. Para mas informacion sobre este proceso, lo invitamos a consultar el
siguiente enlace, y seleccionar la opcion de “Usuarios Nuevos™

https://www1.upme.gov.co/ServicioCiudadano/Paginas/SUU.aspx

El usuario podra acceder a la aplicacion mediante cualquiera de las siguientes
opciones:

1. Cuando el usuario se registre, recibira un correo electrdnico con el enlace que
lo direccionara a la aplicacién del SUU (ver Imagen No. 1. Correo de
confirmacion registro de usuario).

2. Ingresando a la pagina web de la UPME: https://www1l.upme.gov.co y

haciendo clic en las opciones descritas en el “Manual de usuarios — Sistema
Unico de Usuarios.”

3. Digitando la siguiente URL: https://suu.upme.gov.co/Sis-Usu/. y

En cualquiera de las tres opciones, el solicitante deberd ingresar el nombre de
usuario y contrasefna asignados en la etapa de registro. Para mas detalle remitas
al “Manual de usuarios — Sistema Unico de Usuarios.”



https://www1.upme.gov.co/ServicioCiudadano/Paginas/SUU.aspx
https://www1.upme.gov.co/
https://suu.upme.gov.co/Sis-Usu/
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Registro Usuario Recibidos x & @
noresponder@upme.gov.co mié, 23 dic 9:58 (hace Sdias) vy &

parami =
Agradecemos su interés en contactarnos!

Con el fin de brindarle agilidad en la atencién de sus tramites y servicios, la unidad ha dispuesto el presente canal de radicacion para responder sus solicitudes

Por favor lea atentamente las instrucciones y complete la informacion dirigiendose a la pagina:

RL BIZAGI

4. Responder ®» Reenviar

B. Radicacion del Caso — Registrar Solicitud.

Nota importante: *Todos los campos que cuenten con una linea vertical

roja indican que su diligenciamiento es obligatorio *.

El proceso de solicitud de certificacion UPME para proyectos de Hidrégeno
es iniciado al momento de realizar el proceso de registro desde el “Mddulo
Unico de Usuarios” por parte de los “Solicitantes” o “Usuarios Externos”. J

\
En esta actividad se registra la informacidn del proyecto que se presentara

ante la UPME para su correspondiente evaluacion y certificacion.
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Resultados por pagina | 100

v O

Ndmero del caso Proceso Actividad Fecha creacion caso Actividad vence en Fecha Solucion caso
* Q GEE_3 Incentivos Tributarios GEE  ® Registro Soficitud 20/12/2022 3:04 am 3011212022 3:04 am 20/12/2022 3:04 am
* Q H2_1 Incentives Hidregeno @ Registro de Solicitud 21/12/2022 2:56 pm 2112/2022 6:56 pm 21/12/2022 2:56 pm
* H2 2 Incentives Hidregeno @ Asociar salicitantes 21/12/2022 258 pm 2112/2022 2:55 pm 21/12/2022 2:58 pm
* FNCE_2 Incentivos Tributarios FNCE ® Registre de Solicitud 21/12/2022 3-16 pm 3112/2022 3:16 pm 21/12/2022 3:16 pm
* GEE_4 Incentivos Tributarios GEE @ Registro Solicifud 21/12/2022 3:34 pm 3111212022 3:34 pm 21/12/2022 3:34 pm
* H2 3 Incentivos Hidrégeno @ Registro de Solicitud 2201212022 9:00 am 221212022 1:00 pm 22/12/2022 9:00 am
* H2_4 Incentives Hidrogeno @ Registro de Solicitud 2022 3:58 pm 22412/2022 7:58 pm 22/12/2022 3:58 pm
* H2_5 Incentives Hidrogeno ® Registro de Solicitud 23/12/2022 506 pm 231272022 9:06 pm 23/12/2022 5:06 pm
* Ha_7 Incentivos Hidrégeno @ Enviar comunicacion informativa 26M2/2022 3:34 pm 26/12/2022 3:34 pm
* H2_9 Incentivos Hidrégeno @ Enviar comunicacién informativa 27112/2022 10:03 am 271122022 10:03 am
* H2_10 Incentivos Hidrogeno @ Registro de Solicitud 271272022 10:59 am 6/01/2023 10:59 am 27122022 10:59 am
* FNCE_3 Incentivos Tributarios FNCE ® Respuesta Observacicnes 2741272022 11:50 am 26/01/2023 11:57 am 271212022 11:50 am
* H2_11 Incentives Hidrégeno ® Asignar Evaluador 27H2/2022 12:46 pm 271272022 9:52 pm 27M2/2022 12:46 pm
I * H2_12 Incentivos Hidrégeno @ Solicitar medificacién de certificacion 271212022 2:06 pm 110112023 3:05 pm 271212022 2:06 pm
* FNCE_4 Incentivos Tributarios FNCE @ Registro de Solicitud 27/12/2022 3:20 pm 6/01/2023 3:20 pm 27/12/2022 3:20 pm
* FNCE_5 Incentivos Tributarios FNCE ® Registre de Solicitud 27/12/2022 3-20 pm 6/01/2023 3:21 pm 271272022 3:20 pm
* Q FHNCE_G Incentivos Tributarios FNCE @ Registro de Solicitud 2711272022 3:40 pm B/01/2023 3:40 pm 27112/2022 3:40 pm

Imagen No. 2. Ventana SUU - Mdédulo “Incentivos Hidrdgeno."

También puede seleccionar el menu superior “Nuevo Caso” seguido del

nombre del mddulo (ver Imagen No. 3. Ventana SUU - “Nuevo Caso”). Una

vez elegido el nombre del mddulo, se desplegard el formulario de la

actividad “Incentivos tributarios Hidrodgeno: Registro solicitud”, en el cual

el solicitante ingresara toda la informacidon del proyecto objeto de la

solicitud.
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& Incentivos Hidrogeno

& Incentivos Tributarios
FNCE

Incentivos Tributarios
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() Mi Portal

Todos los casos
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E Nuevo Caso ~

Procesos recientes ©

Nt |ﬁ Incentrvos Hidrégeno |
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[T incentivos Tributarios GEE
[T incentivos Tributarios FNCE

[T informacién basica soicitante:

H2_4 Incentivos Hidrogeno
H2_5 Incentivos Hidrogeno
H2_T Incentivos Hidrogeno
Hz_9 Incentivos Hidrogeno
H2_10 Incentivos Hidrogeno
FNGE_3 Incentivos Tributarios FNGE
H2_11 Incentivos Hidrogeno
H2_12 Incentivos Hidrogeno
FNGE_4 Incentivos Tributarios FNGE
FNGE_5 Incentivos Tributarios FNGE
FNCE_6 Incentivos Tributarios FNCE

Actividad

Fecha creacion caso

Resultados por pagina | 100

idad vence en

Fecha Solucién caso

v ©

Registro Solicitud
Registro de Solicitud
Asociar solicitantes
Registro de Solicitud
Registro Solicitud
Registro de Solicitud
® Registro de Solicitud
® Registro de Solicitud
® Enviar comunicacién informativa
® Enviar comunicacion informativa
® Registro de Solicitud
® Respuesta Observaciones
® 2signar Evaluader

® Solicitar modificacion de certificacion

® Regisiro de Solicitud
@ Registro de Solicitud
@ Registro de Solicitud

20/12/2022 3:04 am
21/12/2022 2-56 pm
21/12/2022 2-56 pm
21/12/2022 3:16 pm
2171212022 3:34 pm
221212022 9:00 am
2201212022 3.58 pm
23/12/2022 5.06 pm
26/12/2022 3:34 pm
271122022 10:03 am
27/12/2022 1059 am
27/12/2022 11:50 am
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112/2022 12:46 pm
27/12/2022 2:06 pm
27112/2022 3.20 pm
27112/2022 3.20 pm

2701212022 3:40 pm

30/12/2022 3.04 am
21/12/2022 6:56 pm
21/12/2022 2:58 pm
31/12/2022 3.16 pm
31/12/2022 3:34 pm
22/12/2022 1:00 pm
22/12/2022 7:58 pm
23/12/2022 9:.06 pm

6/01/2023 10:59 am
26/01/2023 11:57 am
2712/2022 9:52 pm
1/01/2023 3:06 pm
6/01/2023 3:20 pm
6/01/2023 3:21 pm
6/01/2023 3:40 pm

20/12/2022 3:04 am
21/12/2022 2:56 pm
21/12/2022 2:58 pm
21/12/2022 3:16 pm
21/12/2022 3:34 pm
22/12/2022 9:00 am
22/12/2022 3:58 pm
23/12/2022 5:06 pm
26/12/2022 3:34 pm
27/12i2022 10:03 am
2712/2022 10.59 am
2712/2022 11:50 am

27/12/2022 12:46 pm
2712/2022 2:06 pm
27/12/2022 3:20 pm
27/12/2022 3.20 pm
27/12/2022 3:40 pm

Imagen No. 3. Ventana SUU - “Nuevo Caso.”
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C. Asociar Solicitantes.

Posterior a la seleccion del mddulo, se visualizara la siguiente ventana
emergente, en donde se debera indicar si la solicitud se realiza a nombre

propio (ver Imagen No. 4. Solicitud a nombre propio).

A
"]
X

Nuevo Caso

£ Realiza solicitud a nombre &
propio?:

=]

Imagen No. 4. Solicitud a nombre propio.

En caso de que el registro de la solicitud no se realice a nombre propio, se
desplegara el formulario de la actividad “Asociar Solicitantes” (ver Imagen
No. 5. Asociar Solicitantes), en donde deberd ingresar la informacion

correspondiente al solicitante principal y solicitantes secundarios.
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E Resumen < Regresar
B Actividad Tipo persona: Juridica Teléfono:
Correo electronico: nataliaruiz@sqdm.com
51 Carpeta de caso
Celular: 3124356789
O Discusiones Codigo Postal de Notificacién: 1113

~ Informacién representantel legal

1l Archivos
Nombres: Maria Lu Nimero identificacion: 1001329109
Comeo electronico: natalianiz@sqdm com Celular: 3124398765
Teléfono: 3124356786

“ w Solicitantes Principales |

No hay registros

+

I + Solicitantes Secundarios I

Mo hay registros

Imagen No. 5. Asociar Solicitantes.

Para realizar la solicitud, es obligatorio registrar al solicitante principal.
Para asociarlo se debe seleccionar el botén “+” ubicado en el campo de
“Solicitantes Principales”. Del mismo modo, si existen solicitantes

secundarios (sélo si aplica), se podran asociar mediante el botén “+” que

se encuentra en el campo de “Solicitantes Secundarios”. (ver Imagen No. 6.
Asociar Solicitantes). Los subsecuentes pasos, son aplicables tanto para el

Solicitante Principal como para los Solicitantes Secundarios.
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I ¥ Solicitantes Principales
Mo hay registros
w Solicitantes Secundarios

Mo hay registros

Imagen No. 6. Asociar Solicitantes.

A continuacidn, se visualizara la siguiente ventana emergente en donde
podra realizar la busqueda del solicitante, seleccionando el icono con
forma de lupa, sefnalado en la Imagen No. 7. Adicionar Solicitantes.

Nota importante: *Para realizar esta blsqueda debera contar con la
informacion registrada previamente por los solicitantes principal vy
secundarios (cuando apliquen estos ultimos). Por tanto, todos los

solicitantes deberan estar registrados con antelacion en la plataforma. *
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Adicionar Solicitantes Principales ei X

Buscar Solicitante: [ Q

Imagen No. 7. Adicionar Solicitantes.

Posteriormente, debera diligenciar los campos para realizar la busqueda:
Tipo persona, nombre/razdn social y nimero de identificacion. Una vez que
ha completado la informacion solicitada, podra dar clic en el botdén
“Buscar” (ver Imagen No. 8. Criterios de Busqueda - Solicitante Principal /
Secundario).
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Criterio de Busqueda

Tipo persona: ~ | Nimero identificacion:

Nombre / Razon Social:

Aclaracion: Si el usuario no se encuentra registrado, por favor notifiquele que se registre

=

Imagen No. 8. Criterios de Busqueda - Solicitante Principal / Secundario.

Después de presionar el botdén “Buscar”, visualizara la tabla con los
usuarios registrados que cumplan con los criterios de la informacion
diligenciada (ver Imagen No. 9. Resultados — Criterios de Busqueda).
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Criterio de Busqueda

Tipo persona: Juridica Namero identificacion:

Nombre / Razdén Social:

Aclaracion: Si el usuario no se encuentra registrado, por favor notifiquele que se registre

w Seleccione un item

Tipo persona Mumero identificacion Nombre / Razon Social
Juridica 1024515115 Diana Ferla SAS
Juridica 1000328 DE
Juridica 1025111232 Keylan Rolando Valencia
Juridica 99999999999999 JUAN SIN MIEDO
Juridica 900580450 SQDM SAS

Imagen No. 9. Resultados — Criterios de Busqueda.

Para incluir la informacidn del solicitante, debera seleccionar su registro,

seguido de la opcién “Cargar Documentos” (ver Imagen No. 10.

Documentos Solicitados). Posteriormente, se visualizara el listado de los

documentos que se deben adjuntar. Es importante tener en cuenta que el
documento “Certificado de existencia y Representacién (o el que haga sus®
veces)” es de caracter obligatorio. El documento de identificacion y el

soporte son elementos que permiten corroborar la informacién de

solicitantes, por lo tanto, se recomienda incluirlos en todos los casos.
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Adicionar Solicitantes Principales 21X

w Documentos Solicitados

(Cargar Documentos|

w Documentos solicitados
Tipo de documento Adjunto

Mo hay archivos
Certificado de Existencia y Representacion (o el que haga sus veces)

EY
No hay archivos
Documento de Identificacion -
EY
Mo hay archivos
Soporte -
EY

Imagen No. 10. Documentos Solicitados.

Una vez adjuntados los documentos, se visualizara la informacion de los
solicitantes registrados y podra dar clic en el botdn “Guardar” (ver Imagen
No. 10. Documentos Solicitados), y luego en el botdon “Siguiente” (ver
Imagen No. 11. Registro de Solicitantes) para continuar el diligenciamiento
de la solicitud.
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E Nuevo Caso = Q Consultas ~

E Resumen < Regresar

Tipo persona: Juridica Telefono:
E Actividad .

[ rico: m.com
£ Carpeta de casc Celular:

3124356788

Cédigo Postal de Notificacién: 1113
{2 Discusiones

w Informacién representantel legal

(] Archivos
Nombres: Maria Lu Namero identificacion: 1001329109
Correo electronico: nataliaruiz@sqdm.com Celular: 3124398785
Teléfono: 3124356786
~ Solicitantes Principales
Tipo persona Nombres Tipo Niimero it i Teléfono Municipio
Juridica Diana Ferla SAS NIT 1024515115 1234567890 BOGOTA. D.C.
+ s [

¥ Solicitantes Secundarios

No hay registros

Imagen No.11. Registro de Solicitantes.

En el siguiente paso, se visualizara un mensaje de alerta (ver Imagen No.
12. Anuncio de Autorizacidn Solicitantes), en el cual debera seleccionar la

opcidn de “Aceptar” para notificar a los solicitantes asociados, quienes
deberan autorizar su registro.

Bizagi

/
Importante: recuerde que todos los solicitantes asociados deben autorizar para iniciar con la solicitud de Incentivos

Aceptar Cancelar /‘\

Imagen No. 12. Anuncio de Autorizacién Solicitantes.
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D. Subproceso: Autorizacion para registro.

Notificar Autorizacion Pendiente

Una vez aceptado el anuncio generado en la plataforma del SUU, se
enviara un correo electronico desde la direccidn
noresponder@upme.gov.co a los solicitantes registrados en la aplicacidn,
con la notificacion de “Autorizacion Pendiente” (ver Imagen No. 13.

Notificacién de Autorizacion Pendiente).

Para continuar con el proceso, los solicitantes primarios y secundarios
deberan ingresar nuevamente a la plataforma con las credenciales (usuario

y contrasena) provistas inicialmente y autorizar el registro.

espetado(a) Sefior(a) Diana Ferla SAS

A

El caso N® H2_25, en el moduio de Incentivos para Hidrogeno, debe ser autorizado para continuar con
la solicitud. Por favor ingrese nuevamente a la aplicacion con el usuario y contrasefia asignados para
autonzar

Unidad de Planeacion Minero Energética

Imagen No. 13. Notificacion de Autorizacion Pendiente.

Autorizacion Registro

Esta actividad es gestionada por los solicitantes principal y secundarios
que se registraron en la solicitud. Para ello, cada usuario externo podra
visualizar y gestionar el caso que requiere de su autorizacidn en la bandej

de entrada (Inbox) de la plataforma (ver Imagen No. 14. Ventana SU
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B3 Todos los casos Todos los casos Resullados por pagina | 40 v e
. . Nimero del Fecha creacion Actividad vence Fecha Solucion
» Energia Conexiones o Proceso Actividad caso en caso
Wsubsanar ZIUT20Z3 1159 pm
v Incentivos * @ Registrar Salicitud 23i01/2023 14:59 pm
bt 5C_80 Solicitud de conexién - 2/01/2023 4:52 pm 4111/2024 4:52 am
Q ® Cancelar Solicitud
v Solicitudes S ok ® Registrar Solicitud 2710312023 11:59 pm
E sc_st Solicitud de conexién - 2/01/2023 4:52 pm 411/2024 4:52 am
® Cancelar Solicitud
7 % ® Registrar Solicitud 2710312023 11:59 pm
a8 sc_83 Solicitud de conexion o 2/01/2023 4:59 pm 4111/2024 4:59 am
Q ® Cancelar Solicitud
sC_82 Seguimiento ® Registrar solicitud adicional 2/01/2023 528 pm 200172023 5:28 pm
RI31 Saticitid[Rancuaciatd ® Cancelar Solicitud 3/01/2023 8:44 am 4/41/2024 8:43 pm
L Instalaciones ! g '
H2_25 Autorizacion para registio ® Autorizar registio 310172023 11:03 am 8i01/2023 11:03 am 31012023 11:03 am
SC_85 Seguimiento ® Registrar solicitud adicional 3/01/2023 11:09 am 3/01/2023 11:09 am
SC_85 Validacion garantia ® Cargar promoga 310172023 11:09 am 6i01/72023 11:59 pm 3/01/2023 11:09 am
® Registrar Solicitud 28/03/2023 11:59 pm
5C_87 Solicitud de conexién o 310112023 11:33 am 411112024 11:32 pm
® Cancelar Solicitud
* & ® Registrar Solicitud 24/01/2023 11:59 pm
b 5C_88 Solicitud de conexién 310112023 11:34 am 4M1i2024 11:33 pm

® Cancelar Solicitud

Imagen No. 14. Ventana SUU - Inbox.

Al ingresar a la opcion de Bandeja de Entrada (Inbox), el solicitante
visualizard en detalle el niumero de casos asociados a sus solicitudes.

Dentro de este listado y, para efectos de la autorizacion del registro, el

usuario debera seleccionar el caso con la actividad “Autorizar registro” (ver
Imagen No. 14. Ventana SUU - Inbox).

Una vez seleccionado el caso para autorizar, debera elegir una de las dos
opciones que aparecen en la ventana: “Si” o “No” autoriza el registro de la «
solicitud. En el escenario en el que, su seleccidn sea igual a “No” debera

diligenciar obligatoriamente las observaciones. Al finalizar debera dar clj
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‘. “Dmezs G) Mi Portal @ Inbox ﬁ Nuevo Caso Q Consultas |.L|.|.l Reportes @ Procesos en Vivo {:C‘J} Admin
& Actividad < Regresar
Correo electrénico: nataliaruiz@sgdm.com Celular: 3124398765
£ Carpeta de caso
Teléfono: 3124356786
> Discusiones
. v Solicitantes Principales
0 Archivos
Tipo persona Nombres Tipo identificacién Namero i
=i Linea de tiempo Juridica Diana Ferla SAS NIT 1024515115 1234567890 BOGOTA D.C
v Solicitantes Secundarios
No hay registros
| v Autorizacién para registro I
;Autoriza el registro de la :
:Ollclmﬂ?: | Si o
Observaciones
s
s
. ./ .
Imagen No. 15. Autorizacidn para registro.
Notificar no Autorizaciones )

En el escenario en el que el solicitante seleccione la opcidn de “No” para la *

autorizacion del registro, el servidor de la UPME

(noresponder@upme.gov.co) enviara al correo de todos los solicita
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Respetado(a) Sefior(a) Cliente # 4,
El caso con N® H2_25 en el mddulo de Incentivos para Fuentes no Convencionales de Energia, no ha sido autorizado por:

- Diana Ferla SAS

En ese sentido, debe crear una nueva solicitud.

Unidad de Planeacién Minero Energética

Imagen No. 16. Notificacion de No Autorizacion.

Usuarios en la solicitud

Siguiendo el procedimiento anteriormente descrito, es posible registrar el nimero
de usuarios externos que hacen parte de la solicitud. En este sentido, es preciso
recalcar que las solicitudes de certificacion se pueden presentar por un (1)
solicitante principal (Ver Imagen No. 17. Registro incluyendo Unicamente al
solicitante principal.), sin necesidad de incluir ningun solicitante secundario.

Por solicitante principal se entiende a aquella persona natural o juridica en posesion
y propiedad de los activos objeto de la solicitud.

v Solicitantes Principales

Tipe persona Nombres Tipo identificacion Numero identificacion Teléfono Municipio

Juridica Usuario de Pruebail NIT 23232323 6012220601 BOGOTA DC.

+ s 7]

v Solicitantes Secundarios

No hay registros

Imagen No. 17. Registro incluyendo tunicamente al solicitante principal.
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Si bien para la inclusidn del solicitante principal solamente se restringe a uno (1),

también es posible incluir uno o mas solicitantes secundarios, con el rol de

instalador, importador o entidad bancaria, que desarrollan actividades en el marco
del desarrollo del proyecto (Ver Imagen No. 18. Registro incluyendo solicitante

principal y un solicitante secundario.)

(Ver Imagen No. 19. Registro incluyendo solicitante principal y multiples

solicitantes secundarios.).

v Solicitantes Principales

Tipo persona

Juridica

Nombres

Usuario de Pruebai

v Solicitantes Secundarios

Tipo persona

Juridica

Nombre /| Razon Social

Empresa de Prueba

Tipo identificacién

NIT

Tipo identificacién

NIT

Numero identificacion

23232323

Numero identificacion

79065076

Teléfono

6012220601

Teléfono

Municipio

BOGOTA. D.C.

Municipio

BOGOTA. D.C.

Imagen No. 18. Registro incluyendo solicitante principal y un solicitante secundario.

v Solicitantes Principales

Tipo persona

Juridica

Tipo persona
Juridica

Natural

Nombres

Usuario de Prueba?

v Solicitantes Secundarios

Nombre / Razén Social
Empresa de Prueba

Cesar Jerez

Tipo identificacion

NIT

Tipo identificacion
NIT

Cedula de Ciudadani

secundarios.

Nimero identificacion

23232323

Numeroe identificacion

7906850786

a

Teléfono

6012220601

Teléfono

No. 19. Registro incluyendo solicitante principal y multiples solicitantes

Municipio

BOGOTA D.C.

Municipio

BOGOTA D.C.

BOGOTA D.C.
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E. Registro de Solicitud — Solicitantes.

Notas importantes:

*Cuando es el dueno del proyecto quien registra la solicitud, no es
necesario que ingrese nuevamente su informacion en el campo de

solicitante principal*.

*Si el usuario esta registrando la solicitud a nombre propio, ingresara
directamente a la actividad “Registrar Solicitud” y continuara las

actividades en el mismo orden que especifica en este manual*.

En la actividad de “Registro de Solicitud”, el usuario externo podra ingresar

toda la informacion pertinente a la solicitud que desea presentar.
El formulario de solicitud se compone de las siguientes partes:

1. Datos Generales de la Solicitud: Muestra la informacidn inicial del caso,

para que el usuario pueda identificarlo o buscarlo con el “NUmero de Caso”
generado por el sistema (ver Imagen No. 17. Datos Generales de la
Solicitud).

Incentivos Hidrogeno » Registro de Solicitud

SOLICITUD DE CERTIFICACION ,

v Datos Generales de la Solicitud

Fecha radicacidn: 40172023
Usuario: Cliente £ 4 Namero de Caso:

Estado Sclicitud: En validacion

Imagen No. 19. Datos Generales de la Solicitud.




Unidad de Planeacion
Minero Energética G

7,
—_—— Myt

2. Datos Personales: El sistema precargara los datos del solicitante, que

fueron ingresados durante la fase de registro (ver Imagen No. 18. Datos
Generales de la Solicitud - Continuacion). Es importante tener en cuenta
que, para el “Solicitante Principal”, el campo “Rol” se diligenciara
automaticamente con “Dueino del Proyecto”. Adicionalmente el usuario
tendra que incluir los documentos requeridos: certificado de existencia y
representacion legal y el documento de identificacion.

Nota importante: *Recuerde que los archivos se deben adjuntar en
formato PDF*.

~ Datos Personales

Tipo solicitante: Principal Rol: Entidad Bancaria
Tipo persona: Juridica Tipo identificacion: NIT

Nimero identificacion: 00FFTTT Nombres: Cliente # 4
Correo electrénico: natsksrnizi@sqdm.com Teléfono:

Celular: 3124355780

Cadige Postal de Nofificacion: 113

* Informacién representantel legal

Mombres: Msria Lu Mimero identificacion: 1001328109
Correo electrénico: natslisruizi@sgdm.com Celular: 3124302785
Teléfona: 3124356728

Documentos solicitados Actividad econdmica Correspondencia

~ Documentos solicitados
Tipo de documento Adjunto

Plantilis de Firma GEE W - Cons..
Certficade de Existencia y Reoresentacion (o &l que haga sus veces) .

=

No hay archives
Documents de Identficacidn =

o

Imagen No. 20. Datos Generales de la Solicitud — Continuacidn.

3. Informaciéon de la Solicitud: Bajo la seccion “Informacién de la Solici
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A continuacion, encontrara la informacidn detallada de las pestanas que

aparecen en el Banner superior:

e Formato Unico de la solicitud.
e Generalidades del Proyecto.
e Informacion de Equipos.

e Informacion de Servicios.

e Anexos.

w Informacion Solicitud

Formato dnico de Solicitud Zeneralidades del Froyecto Informacion de Equipos nformaecion de Servicios Anexos

» Solicitantes Principales

» Solicitantes Secundarios

v Informacion del Contacto Técnico para la Solicitud

Nombre Contacto: [ Teléfono Celular Contacto:
Correo Electronico Contacto: [

Con la presente salicitud declaro que toda la informacion suministrada con miras a obtener la certificacion que permita acceder a los incentivos
establecidos en los articulos 11, 12 13 y 14 de la Ley 1715 de 2014, modificados por la Ley 2039 de 2021, es veraz y me hago responsable por ella. Asi
misme, autorizo a la UPME para que de conformidad con el arficulo 67 del Codigoe de Procedimisnto Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, notifique todas las actuaciones surtidas en desarrollo del tramite al correo electronico de nofificaciones informado en el presente
documento.

Acepta condiciones: |

v |nformacion General del Proyecto

+ Localizacidn del proyecto + Incentivos a los cuales aplica
Pais: [ Por faver sefeccione.. N Exclusion de IVA: I 5 No ]
Departamento: [ Por favor seleccione. . y Exencion de Arancel: I Si Mo
Municipio: [ Por favor seleccione. . y Deduccion de Renta: I S Mo
Etapa del proyecto: [ Por faver selectione. ) Depreciacion Acelerada: I b= No i
, ‘“ 'y .
Imagen No. 21. Informacidn de la Solicitud. Ry
- N
U] 1 :
-
P
v
P
Y
- (X1
[
[
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e Formato Unico de la Solicitud:

Desde esta pestana, el Usuario Externo podra visualizar la informacion
registrada en el campo de “Solicitante Principal”, asi como agregar los
datos que se requieren de los Solicitantes Secundarios, cuando estos
dltimos apliquen (ver Imagen No. 20 Formato Unico de Solicitud -
Solicitantes). Para ello, debe desplegar la pestafia que corresponda,
seleccionando el icono “>"y, luego en el icono “+” para agregar un nuevo
registro. Seguidamente, se desplegara el formulario de busqueda de
usuarios para agregar a todos los solicitantes secundarios del proyecto

(Ver seccion Asociar Solicitantes).

El usuario debera ingresar toda la informacion obligatoria y adjuntar los
documentos solicitados, a través de la opcidon “Cargar Documentos”. Una
vez ingresada toda la informacidn, se debe hacer clic sobre el botdn
“Guardar”, para que el sistema asocie los datos y archivos registrados a la

solicitud.

w Informacion Solicitud

Formato Unico de Solicitud Generalidades del Froyecio nformacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos

I « Solicitantes Principales I

Mo hay regisiros

+

I » Solicitantes Secundarios

Mo hay registros

Imagen No. 22. Formato Unico de Solicitud — Solicitantes.
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Posterior al diligenciamiento de la informacion de los solicitantes, se
deberd ingresar la Informacion requerida del contacto técnico y seleccionar
la opcién de “Aceptar condiciones” (ver Imagen No. 22. Formato Unico de

Solicitud — Informacion del Contacto Técnico).

@ Informacion del Contacto Técnico para la Solicitud

Nombre Contacto: [ Teléfona Celular Contacto: [
Correo Electronico Contacto: [

Con la presente solicitud declaro que toda la informacion suministrada con miras a obtener |a certificacion que permita acceder a los incentivos
establecidos en los articulos 11, 12,12 y 14 de la Ley 1715 de 2H4, modificados por |a Ley 2098 de 2021, es veraz y me hago responsable por ella. Asi
mismo, autorizo a la UPME para que de conformidad con el articulo 87 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, notifique todas las actuaciones surtidas en desarrollo del tramite al correo electrénico de notificaciones informado en el presents
documento.

Acepta condiciones: |

Imagen No. 23. Formato Unico de Solicitud — Informacién del Contacto Técnico.

A continuacidn, en la misma pestana aparecera la ventana en la que podra
diligenciar la informacion general del proyecto: localizacion, etapa, e
incentivos a los cuales aplica (ver Imagen 23. Formato Unico de Solicitud —

Informacion General del Proyecto).

+ |nformacion General del Proyecto

[ v Localizacion del proyecto [ Incentives a los cuales aplica
Pais: [ Por faver seleccione... 3 Exclusion de IVA: I = Mo
Departamento: Par favor selectione. .. i Exencion de Arancel: I 5
Municipio: [ Por favor seleccione. . ) Deduccion de Renta: I =
Etapa del proyecto: [ Paor favor seleccione. . ) Depreciacion Acelerada: I =
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e Generalidades del Proyecto:

En esta pestafa visualizara las siguientes subpestafas: “Informacion
General” y “Pago Minimo” (ver Imagen No. 24. Generalidades del Proyecto).

v Informacion Selicitud

Formato Unico de Solicitud | Generalidades del Proyecto | Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos

nformacidn Genera Pago minimo

v Informacion General del Proyecto

Hombre del proyecto: [ Tipo de hidrogeno: [ Por favor seleccione. ..

~ Tipo de proyectos

Tipo de proyecto Seleccione

Produccién
Acondicionamiento

Almacenamiento

Diistribucién

Realectrificacion

Uso
Fuente: [ Por favor selecoione... T Uso: [ For favor seleccione...
Tecnologia: [ Par favor seleccione...

Imagen No. 25. Generalidades del Proyecto.

Informacién General: Para el caso de la subpestana “Informacion General”,

deberd diligenciar los datos segun correspondan, de acuerdo con las

caracteristicas de su proyecto. Recuerde que las casillas que cuentan con
linea vertical roja indican que su diligenciamiento es de caracter

obligatorio.
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de hidrégeno, debera escoger entre los elementos que aparecen en la lista
desplegable (ver Imagen No. 25. Tipo de Hidrégeno).

A continuacidn, evidenciara un listado donde se describe el Tipo de
Proyecto. En este campo debera seleccionar lo que corresponda a su
solicitud.

Tipo de hidrogeno: [ Por favor seleccione. N

Imagen No. 26. Tipo de Hidrdgeno.

En la parte inferior de la pestana “Informacion General del Proyecto”
encontrara las listas desplegables para los campos de “Fuente” (ver
Imagen No. 26. Informacidn General — Fuente), “Tecnologia” (ver Imagen
No. 27. Informacion General — Tecnologia) y “Uso” (ver Imagen 28.
Informacién General — Uso).

Reelactrificacion

Liso

Biomasa
D Mares

uente: L
Eolica

Tecnologia: o
Geotermica

Pequedios aprovechamientos
hidrogl&ctricos

Imagen No. 27. Informacion General — Fuente.
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De acuerdo con el tipo de proyecto seleccionado anteriormente, se
habilitara la informacidn de la lista desplegable de “Tecnologia” (ver
Imagen No. 27. Informacion General — Tecnologia).

v Informacion Solicitud

Formato dnico de Solicitud Generalidades del Froyecto Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos

nformacion Genera Informacién Técnica Pago minimo

v Informacion General del Proyecto

Hombre del proyecto: MNombre del proyecto Tipo de hidrogeno:

it
d
i

~ Tipo de proyectos

Tipo de proyecto Seleccione

Produccién
Acondicionamiento
Almacenamiento
Distribucicn
Reelactrficzaciin

Uso

Fuente: [ Por favar selecoione... T Usao:

Tecnologia: [ Por favor seleccione...

[ Por favor seleccione...

Compresion o
acondicionamiento de hidrogeno
verde y szul

Imagen No. 28. Informacion General — Tecnologia.
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Amoniaco

Almacenamiente energético

Combusfibles sintélicos

Industria

Generacion de calor
Celdas de combustible

Reelectrificacion

Transporte

Otro !

Imagen No. 29. Informacion General — Uso.

De acuerdo con el Tipo de Proyecto seleccionado, se habilitara otra pestana
mostrando la Informacion Técnica del proyecto (ver Imagen No. 29.
Informacion Técnica). Para efectos de este manual, el tipo de proyecto
seleccionado como ejemplo es “Acondicionamiento”, por lo tanto, las
casillas que se deben diligenciar en esta nueva pestana se evidencian en

la Imagen No. 30. Informacién Técnica segun Tipo de Proyecto.

¥ Informacion Solicitud

Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacion de Equipos Informacion de Servicios

Anexos )

Informacion General Informacion Técnica Pago minimo

Acondicionamiento

Imagen No. 30. Informacion Técnica.
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Formato dnico de Solictud Generalidades del Proyecto Informacién de Equipos nformacion de Sarvicios Anexos
nformacian Genera Informacién Técnica Pago minimo

Acondicionamiento

« Datos técnicos

Capacidad [kg'dia]:

Densidad volumeétrica [Kg/m2]: [
Energia requerida [%:): [ Vida (til del proyecto {afios): [

Presion de almacenaje [Pa]:

« Periodo de ejecucion

Fecha estimada de entrada en
operacion comercial:

Fecha estimada de inicio de
construccion:

« |nformacion financiera

Costo total de proyecto antes de .
VA (COP): [ IVA del proyecto (COP): [
Costo nivelado (COP/kg H2): [

Imagen No. 31. Informacidn Técnica segun Tipo de Proyecto.

Pago Minimo: Para el pago minimo, el solicitante debera ingresar el valor
de la inversion objeto del beneficio en COP antes de impuestos (el cual

corresponde la sumatoria de las columnas de valor en COP sin incluir IVA

de los equipos y servicios registrados). Adicionalmente, debera adjuntar el *
soporte de pago y diligenciar en el correspondiente campo el nimero de
referencia de pago (Cédigo Unico de Seguimiento - CUS) (ver Imageh
31. Pago Minimo).
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» Informacién Solicitud
Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos
nformacion General Infermacién Técnica Pago minimo

Valor de la inversion objeto del
beneficio antes de impuestos
{COP):

Soporte de pago:

()

=

Humero de referencia de pago o

| Mo hay archivos
transaccion (CUS): [

Imagen No. 32. Pago Minimo.

Como herramienta para determinar el valor que debera pagar por concepto
de la solicitud de certificacion, podra acceder a la calculadora disenada por
la entidad para tal fin (ver Imagen No. 32. Calculadora Incentivos

Tributarios). De igual manera, en esta seccidon encontrara el enlace que le
llevara a la pasarela de pagos para realizar la respectiva transaccion (ver
Imagen No. 33. Pasarela de pagos).
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Calculadora g

Pago minimo establecido en la resolucion UPME N°. 464 de 2021

Nota aclaratoria: El resultado del valor de la solicitud corresponde a un valor estimado. El solicitante es el responsable de
calcular el pago minimo para solicitar el certificado de la UPME, conforme a lo definido en la resolucion UPME N°. 464 DE 2021

Consdltela aqui El valor del UVT para el afio 2022 es 38004 COP.

+ Rango de Ia inversion en UVT Pago minimo para solicitar el certificado

Desde (UVT) Hasta (UVT) Pago minimo para solicitar el certificado (UVT)
0,00 274,00 1,20
275,00 825,00 3,40
826,00 1.651,00 6,70
1.652,00 3.305,00 13,40

Para proyectos con un valor de la inversién menor a 2.305 UVT

Paso 1: Determinacion del beneficio estimado incremental de los incentivos tributarios de la solicitud expresado en UVT:
Beneficio estimado de la solicitud = (Valor de la inversion - 3.305 UVT)*40.5%.

Donde valor de la inversion: Sumatoria total del costo en pesos moneda legal colombiana (COP) sin IVA de los bienes y
servicios reportados de la solicitud, expresada en UVT con dos valores decimales.

Para proyectos con un valor de inversién igual o superior a 3.305 UVT, la férmula es

Paso 2: Determinacion de pago minimeo de la solicitud: El page minimo de la solicitud para estos casos correspondera al menor
wvalor resultante entre 13,4 UVT mas el 0,5% del beneficio estimado de la solicitud calculado en el paso anterior y 275 UVT. Pago
minimo = Min{13,4 UVT + Beneficio estimado de la s d - 0.5%; 275 UVT}

cular
Valor de la inversion obtenido (COP) &£A cudntos UVT equivale mi proyecto? £Cudnto cuesta mi solicitud en UVT?
§201.000.000.00 W 5.288,92 17,42

El pago minimo para solicitar el

5
certificado es: $662.020,00

=3 3

Imagen No. 33. Calculadora Incentivos Tributarios.
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1 IR BANCOLOMBIA — MULTIPAGOS PSE < Iy, o | @ BBVA @i B >
RECOMENDACTON

inicio >

£ INFORMACION DE PAGO

~Validacién : g

@

*NIT o Cédula : ®
*Razén Social o @
Nombre :

“Concepto : | Seleccione - @
*Email : ®

*Valor Total del Pago (

®

Imagen No. 34. Pasarela de pagos.

e Informacidn de Equipos

En esta pestana, el solicitante debera registrar cada uno de los equipos
asociados a su proyecto, con los cuales aplica a la solicitud de certificacion
UPME. El solicitante debera diligenciar individualmente la informacion

\

para cada equipo (ver Imagen No. 35. Registro de Equipos).
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v Equipos

Valor
total

Nombre - Unidad Valor
Subpartida : Modelo /' Normas - " en

del . Cantidad de Marca 2 P Fabricante Proveedor Funcion IVAen Soporte

- to arancelaria medida Referencia técnicas t('.:s?: COP

IVA)

Por faver
guarde

|- [ [ | [ [ [ [ [ e

anies ge
subir &
archivo

$0.00

Q@ core

Imagen No. 35. Registro de Equipos.

Los equipos deberan ser registrados en el sistema de forma individual.
Dentro de la pestafna “Registro de Equipos”, encontrard una ventana
denominada “Equipos” en la cual podra anadir cada equipo por
separado, seleccionando el icono “+” (ver Imagen No. 36. Cargue

individual Equipos).

Cada vez que el usuario haga clic sobre el icono “+”, se creara una fila
vacia para diligenciar los datos de un nuevo equipo (ver Imagen No. 37.
Registro de Equipos). Una vez se ingrese la informacidn se debe hacer«

clic sobre el botén “Guardar”.

Cuando la informacion este cargada, el solicitante tendra que relaci
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v Equipos

Mo hay registros

Imagen No. 36. Cargue individual Equipos.

v Equipos
Valor
. total
Nombre - Unidad Valor
del S”hpa'ltd.a Cantidad de Marca R:‘:dEIOJ.I .:2"?“ Fabricante Proveedor Funcion CESP IVAen Soporte
clementp  3rancelaria e Ferencia nicas il COP
IVA)
Par favar
guarde
el
(L & C C C € «© ( ( [ [ | pome
antes de
subir &
archivo
50,00
+ & Canosalar # Guardar
Imagen No. 37. Registro de Equipos.
+ Equipos
Valor
. total
Nombre - Uniclad Valor
del Suhpml-hd_a Cantidad de Marcza Rl:;_:delo_.f ‘:“"T'“ Fabricante Proveedor Funcion CEEI;P WA en |Soporte
elemente  3rancelaria medida ferencia cnicas o COP
IVA)
Por favor
guarde
=
#  Prueba Prusba 10 Prusba Prusbs Prusbs Prusha Prusbs Prueba Prueba  $1000 %1000 |registro
antes. e
subir &
archivo
Por favor
guarde
=
#  Prueba2 Prushal 54 Prueba.  Prush:s Prusbal Prusbsl Prusbal PrusbsaZ Prueba2 %7880 $7230 |registro
anies de
subir &
archivo
$0.00
+ @ Cancalar # Guardar

Nota: El nimero de equipos y servicios incluidos en la sclicitud no debe superar los 70 items

Nota: El registro de la informacion puede ser individual o por cargue masive, con cargue de soporte individual para cada registro reportado.

Imagen No. 38. Carga de Soportes al Sistema.




Unidad de laneacién

Minero Energética

Adicionalmente, el usuario también puede eliminar algun equipo,
seleccionando la fila que desea eliminar y posteriormente haciendo clic
en el icono de papelera (ver Imagen No. 39. Eliminacion de Equipos).

v Equipos

Momibre
del
elemento

“rusha

|r|

Unidad
de
medida

Frueba

MNormas
tEcnicas

Prushs

Fabricante Proveedor

Valor
total en
COP
(sin
[LY]

$100,0C

5538,00

Wakor
WA en
CoP

=
o
[=]
=]

Imagen No. 39. Eliminacion de Equipos.

separador la coma (,) *.

Una vez cargados todos los registros de equipos, se visualizara la
sumatoria del valor total en COP (Sin IVA) (ver Imagen No. 40. Valor
total en COP - Sin IVA de Equipos).

Nota importante: *Se podran digitar 2 decimales aplicando comos
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Formato Unico de Solicitud

Generalidades del Proyecto

Informacién de Equipos

Informacion de Servicios Anexos

| v Registro de Equipos

debe presentar solicitudes separadas.

hitps//iwww1.upme gov.co/Normatividad/319_2022 paf

v Equipos
Nombre Unidad
del  SUPAMGA Contigaq de  Marca
elemento
panel prueba 10 prueb.

Valor total Valor
podelo]  NOM3S Fapricante Proveedor Funcién enCOP(sin IVAen
eferencia técnicas

IVA) COP
prueba prueba prueba prueba $10«
""" prueba. prueba2 prueba prueba

$889.999,00

Resolucion UPME 319 de 2022, Articulo 5: Paragrafo tercero. El niUmero maximo de items que se pueden diligenciar en los formatos de bienes y
servicios de la solicitud es de setenta (70) items. En caso de que Se requiera evaluar mds de setenta (70) items para un mismo proyecto, el solicitante

No hay

archivos

23

Imagen No. 40. Valor total en COP — Sin IVA de Equipos.
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Informacidn de Servicios:

En esta pestana, el solicitante debera registrar cada uno de los servicios
asociados a la solicitud de certificacion. El solicitante debera diligenciar
individualmente cada servicio. Dentro de la pestana “Informacién de
Servicios” encontrara una ventana denominada “Servicios” en la cual podra
anadir cada servicio por separado, seleccionando el icono “+” (ver Imagen
No. 41. Carga individual Servicios).

Cada vez que el usuario seleccione el icono “+”, se creara una fila vacia para
diligenciar los datos de un nuevo servicio (ver Imagen 42. Registro de
Servicios). Una vez se ingrese la informacidn, debera hacer clic sobre el
botén “Guardar”.

Una vez la informacion este cargada, el solicitante tendra que relacionar
individualmente los documentos de soporte de cada servicio (ver Imagen
No. 43. Carga de Soportes al Sistema).

v Servicios

Mo hay registros

Imagen No. 41. Carga individual Servicios.
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v Servicios
- Valor total en Valor IVA en
Servicio Proveedor Alcance COP (sin IVA) CoP Soporte
Por faver guarde el
> [ [ [ [ registro antes de subir el
archivo
20,00

+ @ Cancelar ® Guardar

Imagen No. 42. Registro de Servicios.

v Servicios
e Valor total en Valor IVA en
Servicio Proveedor Alcance COP (sin IVA) COP Soporte
Por favor guarde el
x Frueba Frueba Prueka $123.465,00 $123.465,00 registro antes de subir el
archivo
Por favor guarde el
X Prueba Prusba Prueba 5456,00 £123.465,00 registro antes de subir el
archivo
50,00
+ @ Cancelar # Guardar

Imagen No. 43. Carga de Soportes al Sistema.
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Adicionalmente, el usuario también tiene la opcidn de eliminar algun
servicio, seleccionando la fila que desea eliminar y haciendo clic en el
icono de papelera (ver Imagen 44. Eliminacion de Servicios).

» Servicios
Servicio Proveedor Alcance V‘alorci?li_:lall‘;r; HLE Valor VA en COP Soporte
H Prueha Prusba Prueba $122. 465,00 $123 465,00 Ferfaver g;.j::-;l_e:af_\:i:j;“ e
X Brueba Prueta Bruebs £122,00 §123465,00 | orfaverguarde el registro antes de

subir el archivo
30,00

:

Imagen No. 44. Eliminacion de Servicios

Una vez cargados todos los registros de servicios, se visualizara la

sumatoria del valor total en COP (Sin IVA) (ver Imagen No. 45. Valor
total en COP - Sin IVA de Servicios).

Nota importante: *Se podran digitar 2 decimales aplicando como
separador la coma (,) *.
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w Informacién Solicitud

Formato dnico de Solicitud Generalidades del Froyecto Infermacion de Equipos nformacidon de Servicios Anexos

+ Registro de Senvicios

Importante: Por favor descargue |a plantilla sin cambiar 21 nombre y complets toda la informacion requerida sin dejar espacios en blanco, luego
carguela al aplicative y gener =l reporte.

Cargue masivo de servicios:

E:J Plantilla Regisiro de Senicios xlsx

Generar Reporte
w Servicios

Senvicio Proveedor Alcance Lz hotall:':]COF' B ‘alor IV en COP Soporte
Plantila Re...

Prucba Prusba Prusba $200.000,00 $250.000,00

Ea

Plantills Re...

Frusba Frusba Prushba $400.000,00 $4720.000,00 E’

$800.000,00
+ w

Nota: EL nimero de equipos y servicios incluidos en la solicitud no debe superar los 70 items

Nota: El registro de la informacién puede ser indivual o por cargue masivo con cargue de soporte individual por cada regsitro reportado.

Imagen No. 45. Valor total en COP — Sin IVA de Servicios.

e Anexos:

En esta subpestana, el usuario podra generar el formulario resumen de la *
solicitud para incluir las firmas del solicitante principal y de los solicitantes

secundarios (cuando aplique) (ver Imagen No. 46. Anexos).
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» Informacion Solicitud

Formato dnico de Solicitud Generzlidades del Proyecio Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos
X Mo hay anchivos
s documentos i 5o fi .
Descargar formulario firma Generar Adjuntar formulario firma: |__..*

‘Cargar Anexos

I v ANEX0s

Mo hay regisiros

Imagen No. 46. Anexos.

Una vez se diligencie toda la informacidn obligatoria, se habilitara el icono
de descarga del formulario. El solicitante tendra que hacer clic en el botdn
“Generar Documento”, descargar la Plantilla de Firma, revisarla, firmarla, y
adjuntar el documento firmado en el campo “Adjuntar formulario firmado”
(ver Imagen No. 47. Anexos - Plantilla de Firma). Este campo sdlo

permitira archivos en formato tipo PDF.

+ Informacion Solicitud

Formato Unice de Solicitud Generalidades del Froyecto Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos

Mo hay archivos
Adjuntar formulario firma: P‘

Descargar formulario firma:
I B Plantila de Fimna. doc I \

‘Cargar Anexos

I « ANexos

Mo hay registros

Imagen No. 47. Anexos - Plantilla de Firma.
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Ademas, en esta seccion de Anexos, el usuario podra cargar documentos
adicionales haciendo clic en el icono “+” de la tabla de anexos (ver Imagen
No. 48. Anexos — Documentos Adicionales). Una vez seleccionado el tipo
de documento, y al hacer clic en el botén “Guardar”, se habilitara el campo
para la carga del documento (ver Imagen No. 49. Anexos — Adjunto de

Documentos Adicionales).

v Informacion Solicitud

Formato unice de Solicitud Zeneralidades del Proyecio Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos

Generar documanic Mo hay archivos
_ Adjuntar formulario firma: —_\*

B Plantils de Fima.docse

Descargar formulario firma:

‘Cargar Anexos
I ~ ANExos
Tipo de Documento Adjunto
X [ Por favor seleccione... B Por favor guarde el registro antes de subir &l archivo

@ Cancalar B Guardar

Imagen No. 48. Documentos Adicionales.

v Anexos
Tipo de Documento Adjunto
Mo hay archivos
Otros |_‘:|-
1
4

Imagen No. 49. Adjunto de Documentos Adicionales.
e Histodrico Observaciones.

Cuando la UPME requiere informacion aclaratoria en el

uacion, los comentarios quedan registrados en el
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observaciones de los equipos y servicios. Esta ventana se ilustra en la
Imagen No. 50. Histdrico de Observaciones.

v Informacion Solicitud

Formato Gnico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacion de Equipos Informacion de Servicios

Anexos Histarico del caso I Histarico Observaciones I Comunicados

w Histdrico observaciones lista de chequeo

Mo hay registros

w Histarico observaciones equipos y servicios

Mo hay registros

Imagen No. 50. Histdrico de Observaciones.

4. Guardar o enviar el caso: Estos botones se encuentran al final del

formulario. El botdén “Guardar” almacena la informacion sin que el caso

avance de actividad, lo que permite que el usuario pueda ingresar parte de
la informacidn y guardar la solicitud para continuar con el diligenciamiento
de la informacidn en una proxima ocasion. Al hacer clic en el botdn “Crear
Solicitud” el caso se enviara a la préxima actividad del flujo del proceso

(Ver Imagen No. 49. Botones Guardar o Enviar el Caso).

Guardar Crear Solicitud

o

Imagen No. 51. Botones Guardar o Enviar el Caso.
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F. Notificar Resumen Radicacion — Solicitante.

Una vez el usuario externo cree la solicitud, la aplicacion enviara un correo
electrénico al solicitante notificando que el caso ha sido radicado y
continuara con el proceso en la actividad “Asignar Evaluador” para iniciar
con la revision de completitud de los documentos y las demas etapas del

proceso (ver Imagen No. 50. Notificacion UPME Resumen Radicacion).

Apreciado(a) Cliente # 4,
Se ha creado el radicado H2_28 del mddulo de Incentivos Hidrégeno, el cual seréa gestionado por un profesional de la UPME
Usted podra consultar el estado de su caso ingresando nuevamente a la aplicacion con el usuario y contrasefia asignados

Unidad de Planeacion Minero Energética

H2 28

Imagen No. 52. Notificacion UPME Resumen Radicacidn.

G. Respuesta Observaciones — Solicitante.

En esta actividad, el usuario podra revisar y modificar la informacion del

caso de acuerdo con las observaciones ingresadas al sistema por el
Evaluador, para realizar los ajustes a cada uno de los elementos que
requieran aclaracion.

El usuario sélo podra enviar la informacion o los documentos solicitados
por el evaluador, cuando tenga toda la documentacidn solicitada (no se

aceptara informacion parcial). El solicitante tendra 30 dias calendario par
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A continuacidn, se evidencian dos casillas que deben ser diligenciadas de
manera obligatoria: una de ellas es si la aclaracion se resolvid, y la otra es
la de observaciones. Una vez diligenciadas, se tendra tres opciones
diferentes (ver Imagen 53. Respuesta a Observaciones / Aclaraciones).

e Guardar
e Siguiente
e Ampliar plazo

w Lista de chequeo
Tipo de aclaracion Observaciones <Resuelto?
Datos ne coresponden Observaciones | Sl Mo
Documentacion que acredite cumplimiento de normas Cbservaciones | Sl Mo
Guardar Siguiente Ampliar Plazo

Imagen No. 53. Respuesta a Observaciones / Aclaraciones.

Si se selecciona la opcion “Ampliar Plazo” se enviara notificacion a los
funcionarios de la UPME.

Igualmente, usted puede consultar el estado de la solicitud en cualquier moment®
del proceso en la parte superior “Datos Generales de la Solicitud”.




an g,

Mg PLANL .
WY g PLANg s,
o° e

W

-~ A

Unidad de laneacién

1y

Wy,
oM~ UMz
Cuanin N

TN

- sgm
~ % RS
Minero Energética LN X
‘11, 21139 w
—— M
() MiPortal | (I3 Inbox Nuevo Caso ™ Q
< Regresar
Incentivos Tributarios GEE » Solicitar modificacién de cerfificacion
+ Datos generales de |a solicitud
Fecha: 28/11/2024 3:24 pm Nimero de caso: GEE_202426
Usuario radicador: Ejemplo Upme Nimero de expediente: 2024161200104415E
Estado solicitud: Certificado

Imagen No. 54. Consulta estado de la solicitud.

Por ultimo, recuerde que el certificado de incentivos tributarios una vez emitido es
enviado a cada uno de los solicitantes al correo electrdnico registrado e igualmente
puede ser descargado en la opcion “Comunicados”.

v Informacién de contacto técnico

Nombre Contacto: Ejemplo Upme Teléfono Celular Contacto: 3009998877

Correo Elecirénico Contacto: ejemploupmeit@gmail com

Con la presente solicitud declaro que toda la informacion suministrada con miras a obtener la certificacion que permita acceder a los incentivos establecidos en los articulos 11, 12, 13 y 14 de la Ley 1715 de 2014, modificados
por la Ley 2099 de 2021, es veraz y me hago responsable por ella. Asi mismo, autorizo a la UPME para que de conformidad con el articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrative,

notifique todas las actuaciones surtidas en desarrollo del tramite al de en el presente

Acepta condiciones:

Solicitantes Asociados | Datos de confaclo | Generalidades del proyecto | Historico del caso | Historico Observaciones | Comunicados

w Historico Comunicaciones
Fecha de Detalle Asunto Contenido Comunicado
envio
Respetado(a) Sefior(a) Upme,

El radicado 20241900303502 requiere ser completado, por favor ingrese nuevamente 2 la aplicacion con el usuario y conlrasefia asignados para que

Notificacion Complefitud realice s aclaraciones al caso segn las observaciones del Evaluador.
26Mi2024 Validar completitud ~
GEE, N° Caso
401 pm del caso (Incompleto) L . . . .
GEE_202426 A partir de la presente nofificacion usied contara con un (1) mes para responder a esta solicitud de informacion conforme al articulo 7 dela ]

Resolucion UPME 319 de 2022

Unidad de Planeacion Minero Energética.

Imagen No. 55. Consulta certificado emitido.
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H. Solicitar Modificacion de Certificacion — Solicitante.

Esta actividad sélo aplica cuando la UPME ha generado el certificado con
concepto favorable de la solicitud. La manera de acceder a esta actividad
es a través de la ventana por la cual se generd la solicitud de certificacion
inicial del proyecto, seleccionando “Si” en el campo “;Solicitar modificacidon
de Certificacion? (ver Imagen No. 56. Solicitud Modificacidon de

Certificacion).

w Informacion General del Proyecto

v Localizacion del proyecto v |ncentivos a los cuales aplica
Pais: Colombia Exclugion de IWVA: Mo
Departamento: BOLIVAR Exencidn de Arancel: Mo
Municipio: AREMAL Deduccian de Renta: Mo
Etapa del proyecto: Inversion Depreciacion Acelerada: Mo

£ Solicitar modificacion de 5 Mo

certificacion?: =

Imagen No. 56. Solicitud Modificacién de Certificacion.

Una vez el usuario selecciona la casilla “Si” para solicitar la modificacidon «

del certificado, se desplegara una ventana en la cual debe diligenciar la

informacion requerida y adjuntar los correspondientes documentosy par
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solicitar dentro de los dos (2) afos siguientes a la fecha de su expedicidon

y, se podra solicitar modificacion exclusivamente en los siguientes casos:

o Campos de equipos: Cambio de subpartida arancelaria, marca,

modelo o referencia, proveedor y/o fabricante de los elementos,

equipos 0 maquinaria.
o Campos de servicios: Cambio de proveedor.

o Campos de la informacién del solicitante secundario.

I

¢ Solicitar modificacicn de .
L2

il e W Si Mo Documento soporte
certificacion?: modificacion:

£

Dezcribir la modificacion a solicitar

Mo hay archivos

Imagen No. 57. Informacion de modificacion del certificado.
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