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INSTRUCTIVO DE USUARIO
PLATAFORMA TECNOLOGICA
SUBASTA CLPE No.2 - 2019
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OBJETIVO (Ubine

El presente instructivo tiene como objeto presentar el paso a paso para el
registro exitoso de la informacion del Sobre No. 1 en la Plataforma
Tecnologica de Subasta CLPE No. 2 de 2019




O 1 SOLICITUD DE REGISTRO




Solicitud de Registro gupme

Los oferentes interesados en participar solicitaron acceso a la PLATAFORMA TECNOLOGICA de acuerdo con el cronograma
allegando minimo la siguiente informacion:

* Razon Social

* NIT

* Tipo de Oferente (Generador / Comercializador)

* Tipo de Representante (Representante Legal / Apoderado)
* Nombre del Representante

* Correo Electrénico

Al correo registrado llegarad un Usuario y Contrasefia, asi como las indicaciones de como acceder a la PLATAFORMA
TECNOLOGICA.




02 INGRESO A LA

PLATAFORMA
TECNOLOGICA




INGRESO A LA PLATAFORMA TECNOLOGICA ~ 4YIE

* Para acceder al aplicativo, ingrese a la siguiente ruta:

Pagina web de la UPME (www1l.upme.gov.co) -> Promocidén del sector -> Subasta de Largo Plazo -> Subasta
CLPE No. 02-2019 o directamente a través del siguiente enlace
http://www1l.upme.gov.co/PromocionSector/Subastas-largo-plazo/Paginas/Subasta-CLPE-N0-02-2019.aspx

e Pantalla de Inicio

1. Se deben ingresar Usuario y Contraseia.
2. Aceptar la politica de tratamiento de datos personales
3. Hacer clic en INGRESAR

Nota: Se solicitara cambiar la contrasena cuando se realiza el
primer ingreso al aplicativo



http://www1.upme.gov.co/
http://www1.upme.gov.co/PromocionSector/Subastas-largo-plazo/Paginas/Subasta-CLPE-No-02-2019.aspx

CAMBIO DE CONTRASENA

Lupme

La pantalla de cambio de contrasefia aparecera en el primer ingreso y también estara habilitada en

el Menu de pciones

“ UDI'“ SEGUNDA SUBASTA DE CONTRATACION A >

LARGO PLAZO DE ENERGIA ELECTRICA —

Por favor, ingrese su contrasefia antigua, por segundad, v después mitroduzca la nueva contrasefia dos veces para verificar que la ha escrito correctamente.

Contrasefia antigua:
Contrazefia nueva:

» Su contrasefia no puede asemejarse tanto a su otra informacion personal.
» Su contrasefia debe contener por lo menos 8 caracteres.

» La contrasefia no puede ser una contrasefia de uso comun. >
* 5u contrasefia no puede ser completamente numerica.

Contrasefia nueva (confirmacion):

¢ Cambiar mi conlrase@

Me Colombia - 2019

La nueva contrasefia
debe cumplir con las
caracteristicas de
seguridad exigidas.

Su contrasefia ha sido cambiada.

El proceso finaliza al hacer clic en "Cambiar mi contraseia”,

. . .- 7 Contin
donde parece un mensaje de confirmacion. ! D ontinuar




03 REGISTRO DE

INFORMACION -
GENERADORES




INFORMACION GENERAL gUpme

En la Barra Izquierda encontrara el Menu de Opciones. Las opciones se iran habilitando de acuerdo con
las fechas establecidas en el cronograma.

[ REGISTRO SOBRE 1 ] : Al Ingresar en “Generadores” iniciara el proceso de registro de informacion del Sobre No.1
(Opcion habilitada del 04/09/2019 — 06/09/2019)

¥ Generadores

[ REGISTRO GARANTIA ] | > Al Ingresar en “Generadores” iniciara el proceso de ingreso de la Garantia de Seriedad
(Opcidn habilitada el 07/10/2019)

#  Generadores

[ REGISTRO SOBRE 2 ]

| > Al Ingresar en “Generadores” iniciara el proceso de registro de informacién del Sobre No.2
(Opcion habilitada el 22/10/2019)

#  Generadores

HERRAMIENTAS

> Herramienta habilitada para enviar consultas del proceso (Sobre No.1, Garantia y Sobre No.2)
ala UPME.

#  Comunicaciones con ] |

| #  Ccambiarclav . . ~ , .
Al ] | > En caso de requerir cambio de contrasefia, podra hacerlo al seleccionar este campo.

€ salir l > Salida de la Plataforma Tecnoldgica.




INFORMACION GENERAL gUpme

Ir a REGISTRO SOBRE 1 y seleccionar “Generadores” I D

REGISTRO SOBRE 1

#  Generadores

Al ingresar, encontrara el estado de su solicitud como “Oferta Creada”, la informacion general registrada por la UPME,

y los siguientes campos:

REGISTRO DEL SOBRE 1 - REGISTRAR INFORMACION DE IDENTIFICACION > él mgrzsar' debera Completar los datos basicos como
eneraaor.

Este campo Unicamente se activara si el oferente es promesa de sociedad. Al ingresar, debera

I > relacionar informacién basica de cada uno de los accionistas que conforman la promesa de
sociedad.

Al ingresar, debera ingresar los datos del proyecto. En caso de tener varios proyectos, debera

I > seleccionar nuevamente “Registrar Proyecto”, y asi ve irdan creando los proyectos con los que el
oferente desee participar.

CONFIRMAR SOBRE 1 [ > Campo para enviar la informacion del Sobre No.1.




REGISTRAR INFORMACION DE IDENTIFICACION qupme

Al ingresar, debera completar la informacién basica (lo que se encuentra en rojo).

Registro del sobre 1 - Modificar informacion de identificacion

GENERADOR

S
[ ; Nota 1: Algunos campos
| > Solo hacer clicsi el : que ya se encuentran
Oferente es Promesa | dlllgenaados fueron

de Sociedad. registrados por la UPME. .
| Direccién enla Republica de Colombia En Ccaso de requerir
modificacion debera
[ J [ J '[ J *  solicitar el cambio a través
de carta debidamente
I patos del representante legal firmada y radicarla en la

Ventanilla Unica de |Ia
entidad.

- S -

| voomcas mvoruacion oe oemincacon. | > Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en este campo para
guardar la informacion.

Nota 2: Para las promesas de sociedad que no disponen de NIT, debera digitar cero (0) en “Digito de Verificacion”



REGISTRAR ACCIONISTA gupme

Si el Oferente es Promesa de Sociedad, debera completar la informacion por accionista.

Registar accionista

NIT v

Aaland Islands T

I Datos del reprezentante legal

Finalizado el ingreso de
| » datos, hacer clic en este
campo para guardar la
informacion.

X Z

Registrada la informacidn, en la pagina principal aparecera resumen de los accionistas ingresados:

| Accionistas

REGISTAR ACCIONISTA

Nombre o Razon Social Numero de identificacion Pais Detalle




REGISTRAR PROYECTO

Al ingresar, debera diligenciar la informacion solicitada en cada uno de los campos relacionados.

Registrar proyecto

Seleccione +  Seleccione - Selacrione
| recisTRar proYECTO | > Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en este campo para guardar la informacién.

Nota: En caso de que el oferente sea el propietario del proyecto debera seleccionar el recuadro sefialado en rojo.

Lupme




REGISTRAR PROYECTO

Registrada la informacion del proyecto, en la pagina principal aparecera un resumen de la informacion ingresada y se
habilitaran los campos para ingresar los Requisitos Técnicos, Legales y Financieros. Esto debera hacerse por proyecto.

Lupme

REGISTAR PROYECTO
ﬂatus del proyecto \

Codigo: PRGEN_00S

Nombre: Gemeracion 5
Fuente: Eolica
Departamento. Amazonas
Municipio: El Encanto

\ oo - )

=

ﬂeq uisitos \

REQUISITOS FINANCIERDS
= |

==

=

Resumen del Proyecto.

A cada proyecto se le
creara un codigo de
identificacion.

Listado de requisitos donde
se deberan ingresar
informaciéon y documentos
definidos para el Sobre
No.1

En caso de realizar ajustes a la
informacion registrada, podra hacerlo
en la opcion “Editar Proyecto”.

En caso de eliminar el proyecto, tendra
la opcion de “Eliminar Proyecto”.



REQUISITOS TECNICOS gupme

Al ingresar, debera relacionar informacién y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados.

Requisitos técnicos del proyecto: Generacion 5

Requisito

> Relacionar capacidad efectiva total. Tener en cuenta que el valor deber ser igual o
| . . .
Capacidad efectivatotal (W) superior a 5 MW e inferior a 20 MW.

| > Relacionar fecha de entrada en operacion. Tener en cuenta que NO debe ser
posterior al 31/12/2023.

Fecha de entrada en operacion (mm/aaaa)

Registro en Fase 2 (No. De radicado)

| > Indicacion del ndmero del radicado UPME de registro minimo en fase 2. El
certificado debe estar vigente.

Concepto de conexidn (Mo. De radicado)

| > Indicacién del numero del radicado UPME del concepto de conexion.

Adjuntar declaracidon suscrita para acogerse por la duraciéon del contrato al
I > despacho centralizado. (Sélo para proyectos de generacidn con capacidad igual o
superior a 5 MW e inferior a 20 MW).

Declaracion para acogerse al despacho centralizado

| > Adjuntar el Cronograma detallado del proyecto con indicacion de la ruta critica, la
fecha de entrada en operacidon comercial y la Curva S (Literal d del Numeral 7.1,
modificado por el Numeral 5 de la Adenda No.1).




REQUISITOS TECNICOS gupme

Al ingresar, debera relacionar informacién y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos

relacionados.
Requisitos técnicos del proyecto: Generacion 5 Nota:
Requisito Archive / Valor
v’ Para la “Declaracion para acogerse al despacho
i ot ot ) 50 centralizado” debera adjuntar archivo PDF.

v Para el “Cronograma y Curva S” podra adjuntar archivo
en PDF o en Excel (xIsx).

Fecha de entrada en operacion (mm/aaaa)

Registro en Fase 2 (No. De radicado)

Concepto de conexion (No. De radicado)

B ADJUNTAR ARCHIVO
Declaracion para acogerse al despacho centralizado

ADJUNTAR ARCHIVO
Crenograma y Curva S

Finalizado el ingreso de documentos, hacer clic
: en este campo para guardar la informacion.

REGISTAR REQUISITOS TECNICOS




REQUISITOS LEGALES upme

Al ingresar, debera relacionar informacién y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados.

Requisitos legales del proyecto: Generacion 5

Requisito

Carta de presentacion de documentos de precalificacion del SOBRE No. 1
Carta de Presentacién (Formulario No.1 - Anexo No.3 de Pliegos) I > (inC|Uye declaraciones). Formulario No. 1. (Literal a del Numeral 7.1,
modificado por el Numeral 5 de la Adenda No.1).

_— . . | > Documentos que acreditan la existencia y representacion legal (Literalesay
¥istencia y representacion legal del participante ¥ Su dormicilig
b del Numeral 7.1, modificado por el Numeral 5 de la Adenda No.1).

Copia de las autorizaciones de los drganos competentes (Literal ¢ del
Numeral 7.1, modificado por el Numeral 5 de la Adenda No.1).

Autorizaciones de drganos competentes [ >




REQUISITOS LEGALES upme

Al ingresar, debera relacionar informacién y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados.

Carta de autorizacién del Propietario del Proyecto al Participante
Autorizacién del propietario I > (Literal e del Numeral 7.1, modificado por el Numeral 5 de Ia
Adenda No.1).

Documento del dorgano social competente en el que consta la
S [ > obligacién de transformar al Participante en E.S.P (Literal f del
Numeral 7.1, modificado por el Numeral 5 de la Adenda No.1).

Segun lo establecido en el Literal g del Numeral 7.1, modificado por
Promesa de sociedad futurs | > el Numeral 5 de la Adenda No.1.

Segun lo establecido en el Literal g del Numeral 7.1, modificado por
el Numeral 5 de |la Adenda No.1.

Declaracion de vinculos econdmicos (Formularic Mo.4 — Anexo No.3 de Pliegos) | >

REGISTAR REQUISITOS LEGALES

Nota: En caso de relacionar Apoderado en la carta de solicitud de registro, aparecera un campo adicional solicitando
el poder.



REQUISITOS LEGALES upme

Al ingresar, debera relacionar informacién y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados.

Requisitos legales del proyecto: Generacion 5 Nota: Unicamente se podra adjuntar por campo
Requisto un archivo en PDF.

i ADJUNTAR ARCHIVO
Carta de Presentacidn (Formularic Mo.1 — Anexo No.3 de Pliegos)

En caso de querer modificar los archivos
adjuntos, podra hacerlo ingresando nuevamente
Existencia y representacion legal del participante y su domicilio ADJUNTAR ARCHIVO a ”ReqUiSitos LegaIeS”, se abrira, |a Ventana Con
la siguiente visualizacion:

. ADJUNTAR ARCHIVO
Autorizaciones de érganos competentes Archivo almacenado

DESCARGAR &

[ o]
|:y> Al hacer clic, podra

cambiar el archivo.

Autarizacidn del propietario

R . ADJUNTAR ARCHIVO
Transformacion a ESP

R ADJUNTAR ARCHIVO
Fromesa de sociedad futura

B
=
a
=

. X ADJUNTAR ARCHIVO
Declaracion de vinculos econdmicos (Formularic No.4 — Anexo No.3 de Plieges)

Finalizado el ingreso de documentos, hacer clic en
= D este campo para guardar la informacién.




REQUISITOS FINANCIEROS gupme

Al ingresar, debera relacionar la informacion y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados.

Requisitos financieros del proyecto: Generacion 5

Requisito

Certificacion del capital suscrito y la composicion
accionaria del participante, firmada por el revisor fiscal o
Certificacién 4 en caso de no contar con este debera ser firmada por el
Representante Legal.

Cantidad maxima de energia a vender [MWh-dia]

> Valor requerido para el calculo de la Garantia de Seriedad
segun lo establecido en el Numeral 8 de la Adenda No.1

REGISTAR REQUISITOS FINANCIEROS




REQUISITOS FINANCIEROS

Lupme

Al ingresar, debera relacionar la informacion y adjuntar la documentacién solicitada en cada uno de los campos

relacionados.

Requisitos financieros del proyecto: Generacion 5

Requisito Archivo [ Valor

~ ) ADJUNTAR ARCHIVD
Certificacion

Camtidad maxima de energia a vender [MWh-dia]

__ Finalizado el ingreso de documentos, hacer clic en este campo
REGISTAR REQUISITOS FINANCIERDS > ] .,
para guardar la informacion.

Nota: Para la cantidad maxima de energia a vender [kWh-dia] no debe ser superior al producto de la
potencia nominal por el factor de planta indicado en el Anexo No.2 de los Pliegos.




VER REQUISITOS gupme

Al ingresar, visualizara toda la informacion del proyecto registrado. Lo anterior para que el oferente verifigue que
todos los campos se encuentran debidamente diligenciados.

Detalle del proyecto PRGEN_005

Generacion 5

I Requisitos técnicos

Requisito Archivo / Valor
Capacidad efectiva total (MW) 10.0

Fecha de entrada en operacion (mm/aaaa) 09/2019

Registro en Fase 2 (No. De radicado) 12345678912345
Concepto de conexion (No. De radicado) 12345678912345

Archivo almacenado

Archivo almacenado

Declaracion para acogerse al despacho centralizado

Cronograma y Curva S

I Requisitos legales

Requisito Archivo / Valor

| Requisitos financieros

Requisito Archivo / Valor
I > Finalizada la revisidn, podra regresar a la pagina principal.




CONFIRMAR SOBRE No.1 gupme

Una vez registrada y verificada la informacidn, se debera confirmar, aceptar los términos y asi enviar a la UPME.

Confirmacion del sobre 1
(Esta seguro que desea confirmar la informacion del Sobre No.1?

Tenga en cuenta que una vez seleccionada la opcién "CONFIRMAR SOBRE No. 1, toda la informacion no podrd ser modificada y se considerara lista para iniciar el proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.

O

I > Al hacer clic se enviara la informacién del Sobre No.1 a la UPME.

Nota: Se enviara correo notificando el envio de informacion.

Finalizado el proceso, el oferente no podra realizar cambios en la informacion registrada. El sobre No.1 quedara en
proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.




04 REGISTRO DE

INFORMACION -
COMERCIALIZADORES




INFORMACION GENERAL

Lupme

En la Barra Izquierda encontrara el Menu de Opciones. Las opciones se iran habilitando de acuerdo con
las fechas establecidas en el cronograma.

Al Ingresar en “Comercializadores” iniciara el proceso de registro de informacion del Sobre

[REGISTHD SOBRE 1 ] [

€ Comercializadores

No.1 (Opcidn habilitada del 04/09/2019 — 06/09/2019)

[REGISTHD GARANTIA ] [

€ Comercializadores

> Al Ingresar en “Comercializadores” iniciara el proceso de ingreso de la Garantia de Seriedad
(Opcidn habilitada el 20/09/2019)

[REGISTHD SOBRE 2 ] [

> Al Ingresar en “Comercializadores” iniciara el proceso de registro de informacion del Sobre

# Comercializadores

HERRAMIENTAS

No.2 (Opcidn habilitada el 22/10/2019)

> Herramienta habilitada para enviar consultas del proceso (Sobre No.1, Garantia y Sobre No.2)

® Comunicaciones con] I

ala UPME.

> En caso de requerir cambio de contrasefia, podra hacerlo al seleccionar este campo.

®  Cambiar clave ] I

®  Salir l

> Salida de la Plataforma Tecnoldgica.




INFORMACION GENERAL gUpme

Ir a REGISTRO SOBRE 1 y seleccionar “Comercializadores”

> REGISTRO SOBRE 1

#  Comercializadores

Al ingresar, encontrara el estado de su solicitud como “Oferta Creada”, la informacion general registrada por la UPME,

y los siguientes campos:

REGISTRO DEL SOBRE 1 - REGISTRAR INFORMACION DE IDENTIFICACION > Al mgrgsar, debera completar los datos basicos como
Comercializador.
REQUISITOS LEGALES | > Al ingresar, debera adjuntar los documentos legales solicitados.

Al ingresar, debera adjuntar los documentos financieros solicitados y relacionar la cantidad

REQUISITOS FINANCIEROS || > e )
maxima de energia disponible a comprar.

Al ingresar, visualizard la informacion registrada tanto en requisitos legales como en requisitos

VER REQUISITOS [f > A _
inancieros.

CONFIRMAR SOBRE 1§ > Campo para enviar la informacion del Sobre No.1.




REGISTRAR INFORMACION DE IDENTIFICACION qupme

Al ingresar, debera completar la informacién basica (lo que se encuentra en rojo).

Registro del sobre 1 - Modificar informacion de identificacion

COMERCIALIZADOR

Nota: Algunos campos que

[ J ya se encuentran
diligenciados fueron

registrados por la UPME.
| Direccién en la Republica de Colombia En caso de requerir
modificacion deberd
[ J { J solicitar el cambio a través

de carta debidamente
firmada y radicarla en la
Ventanilla Unica de la
entidad.

| Datos del representante lega

' ) ]

Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en este campo
para guardar la informacion.

MODIFICAR INFORMACION DE IDEMTIFICACION ||




REQUISITOS LEGALES upme

Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos relacionados.

Requisitos legales del comercializador

Requisito

Carta de Presentacion (Formulario No.2 - Anexo No.3 de Pliegos)

Existencia y representacion legal del participante y su domicilio

Autorizaciones de drganos competentes

REGISTAR REQUISITOS LEGALES

>

)

Carta de presentacion de documentos de precalificacion del SOBRE No.
1 (incluye declaraciones). Formulario No. 2. (Literal b del Numeral 7.2,
modificado por el Numeral 6 de la Adenda No.1).

Documentos que acreditan la existencia y representacion legal (Literales
cy d del Numeral 7.2, modificado por el Numeral 6 de la Adenda No.1).

Copia de las autorizaciones de los érganos competentes (Literal e del
Numeral 7.2, modificado por el Numeral 6 de la Adenda No.1).




REQUISITOS LEGALES upme

Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos relacionados.

Requisitos legales del comercializador

Requisito Archivo [ Valor

Nota: Unicamente se podra
adjuntar por campo un
archivo en PDF.

_ ADJUNTAR ARCHIVO
Carta de Presentacion (Formulario No.2Z - Anexo No.3 de Pliegos)

. ADJUNTAR ARCHIVO
Existencia y representacion legal del participante y su domicilio

ADJUNTAR ARCHIVO

Autorizaciones de drganos competentes

Finalizado el ingreso de documentos, hacer clic en este campo
. > greso de.
para guardar la informacion.

En caso de querer modificar los archivos adjuntos, podra hacerlo ingresando nuevamente a “Requisitos Legales”, se abrira la ventana
con la siguiente visualizacion:

Archivo almacenado

DESCARGAR &

| > Al hacer clic, podra cambiar el archivo.
|




REQUISITOS FINANCIEROS gupme

Al ingresar, debera relacionar la informacion y adjuntar la documentacién solicitada en cada uno de los campos
relacionados.

Requisitos financieros del comercializador

Requisito

Certificacion del capital suscrito y la composicion accionaria del
> participante, firmada por el revisor fiscal o en caso de no contar con
este debera ser firmada por el Representante Legal.

Certificacion

| > Estados financieros con sus notas, con corte al 31 de diciembre de 2018,
Fstados financieros auditados por el revisor fiscal

| Valor requerido para el calculo de la Garantia de Seriedad segun lo
Cantidad maxima de energia a comprar [MWh-dia] .
establecido en el Numeral 8 de la Adenda No.1

REGISTAR REQUISITOS FINAMCIERDS




REQUISITOS FINANCIEROS gupme

Al ingresar, debera relacionar la informacion y adjuntar la documentacién solicitada en cada uno de los campos
relacionados.

Requisitos financieros del comercializador

Requisito Archivo [ Valor

P —— Nota: Para la cantidad maxima de energia a
comprar en [kWh-dia], tener en cuenta que no
podra superar la demanda comercial promedio
diaria relacionada en el Anexo No.1 de la Adenda
No.1. No aplica para los compradores cuya
demanda comercial promedio diaria no regulada
supere el 30% de su demanda comercial promedio
diaria

Certificacion

ADJUNTAR ARCHIVO
Estados financieros

Cantidad maxima de energia a comprar [MWh-dia]

Finalizado el ingreso de documentos,

| RecisTAR RequisITos FiNANGIEROS | > hacer clic en este campo para guardar

la informacion.




VER REQUISITOS wupme

Al ingresar, visualizara toda la informacion ingresada en los requisitos. Lo anterior para que el oferente verifique que
todos los campos se encuentran debidamente registrados.

I Requisitos legales

Requisito Archivo / Valor

Archivo almacenado
Carta de Presentacion (Formulario No.2 — Anexo No.3 de Pliegos)

DESCARGAR

Archivo almacenado
Existencia y representacion legal del participante y su domicilio

DESCARGAR €

Archivo almacenado
Autorizaciones de 6rganos competentes

DESCARGAR &

I Requisitos financieros

Requisito Archivo / Valor

Archivo almacenado

Archivo almacenado

Certificacion

Estados financieros

Cantidad méaxima de energia a comprar [MWh-dia] 10000
| recresan [l > Finalizada la revisidn, podra regresar a la pagina principal.




CONFIRMAR SOBRE No.1 gupme

Una vez registrada y verificada la informacion, se debera confirmar, aceptar los términos y asi enviar a la UPME.

Confirmacion del sobre 1
(Esta seguro que desea confirmar la informacion del Sobre No.1?

Tenga en cuenta que una vez seleccionada la opcién "CONFIRMAR SOBRE No. 1, toda la informacion no podrd ser modificada y se considerara lista para iniciar el proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.

O

I > Al hacer clic se enviara la informacién del Sobre No.1 a la UPME.

Nota: Se enviara correo notificando el envio de informacion.

Finalizado el proceso, el oferente no podra realizar cambios en la informacion registrada. El sobre No.1 quedara en
proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.
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