INSTRUCTIVO DE USUARIO
PLATAFORMA TECNOLOGICA
CONVOCATORIA PUBLICA
UPME 10-2019
RIO CORDOBA — TERMOCOL 220 kV

Sobre No. 1y Sobre No. 2

El futuro

e datodns Minenergia




Obijetivo qUpme

El presente instructivo tiene como objeto presentar el procedimiento
paso a paso para el registro exitoso de la informacion del Sobre No. 1
y del Sobre No. 2 en la Plataforma Tecnologica de la Convocatoria
Publica UPME 10-2019 Rio Cérdoba — Termocol 220 kV




O 1 SOLICITUD DE REGISTRO




Solicitud de Registro gupme

Los interesados en participar en la Convocatoria Publica UPME 10-2019 Rio Cordoba — Termocol 220
kV, deben solicitar acceso la plataforma tecnologica, allegando minimo la siguiente informacion al correo
convocatoriastransmision@upme.gov.co:

« Razon Social

 NIT

« Tipo de Representante (Representante Legal / Apoderado)
 Nombre del Representante

« Correo Electronico

« Copia del comprobante de pago

Al correo registrado llegara un Usuario y Contrasefia, asi como las indicaciones de como acceder a la
Plataforma tecnoldgica.

Nota 1: El correo registrado sera el unico contacto entre la UPME y el PROPONENTE

Nota 2: En caso de no tener NIT indicar 000000000
e



02 INGRESO AL APLICATIVO




Ingreso al Aplicativo gupme

Para acceder a la Plataforma Tecnoldgica ingrese a la siguiente ruta:

= LS Pagina web de la UPME (www1.upme.gov.co) >> Promocion del sector >>
: S _— Convocatorias de transmision >> UPME 10 - 2019 Linea de transmision Rio
i Cordoba — Bonda (Termocol) 220 kV o directamente a través del siguiente
CONVOCATORIA PUBLICA UPME 10 = enlace:

2019 RI0O CORDOBA - BONDA

https://wwwl.upme.gov.co/PromocionSector/Informacioninversionistas/Paqi
nas/UPME-10-2019-Linea-de-transmision-Rio-Cordoba-Bonda-(Termocol)-
220-kV.aspx

datos personales y la entrega de la
informacién hecha por la UPME

INGRESAR

Pantalla de Inicio;

—

_ P> 1. Se deben ingresar Usuario y Contraseia (enviados al correo
e\ ,1\\ S\l ,’,‘k\ k registrado).

Aceptar la politica de tratamiento de datos personales
Hacer clic en “INGRESAR”

w N

Nota: Al ingresar por primera vez al
aplicativo, se solicitara cambiar la
contrasena.


http://www1.upme.gov.co/
https://www1.upme.gov.co/PromocionSector/InformacionInversionistas/Paginas/UPME-10-2019-Linea-de-transmision-Rio-Cordoba-Bonda-(Termocol)-220-kV.aspx

Cambio de Contrasefia wupme

La pantalla de cambio de contrasefia aparecera en el primer ingreso y también estara habilitada en el menu de
opciones

Por favor, ingrese su contrasefia antigua, por seguridad, y después introduzca la nueva contraseria dos veces para verificar que la ha escrito correctamente.

Contraseta antigus: | | > Enviada al correo registrado

Contrasefia nueva: | |

e Su contrasefia no puede asemejarse tanto a su otra informacién personal.
* Su contrasefia debe contener por lo menos § caracteres. |
e La contrasefia no puede ser una contrasefia de uso comun. l

La nueva contrasefa debe

vV Vv

SR . cumplir " con_Ias

— ' caracteristicas de seguridad

TRepublica de Colombia - 2020 EXigidaS y se debe
confirmar.

|
El proceso finaliza al hacer clic en “Cambiar mi o, .asenane sido cambiada

contrasefa”, donde parece un mensaje de confirmacion. S——




REGISTRO DE
03 INFORMACION DE
IDENTIFICACION




Detalle del Proponente {upme

En la pagina principal encontrara el detalle de la informacion del Proponente

Detalle del Proponente

Estado: Propuesta Creada

[ REGISTRO INFORMACION DE IDENTIFICACION ]

| |

Al ingresar, deberd completar los Esta opcion estara disponible el dia de

datos basicos del proponente la Audiencia hasta las 8:30am.

Nota 1: El registro de informacién y el cargue de Nota 2: Una vez se de clic en “Confirmar Sobres 1 y 2"
documentos del Sobre No. 1 y del Sobre No. 2, los documentos ingresados en la Plataforma, no se
el proponente lo podra realizar desde que podran modificar y estaran disponibles para el proceso

accede a la Plataforma tecnologica. de evaluacion.




REGISTRO INFORMACION DE IDENTIFICACION

Al ingresar, debera completar la informaciéon basica (o que se encuentra marcado en verde).

Registro de Informacion de Identificacion

Registro del sobre 1 - Registrar informacion de identificacion

PROPONENTE (*) Nota 1: Algunos campos

- ] gue ya Se encuentran
diligenciados fueron

[S E S ] Si es un consorcio, se debe ingresar el nimero de accionistas que conforman el consorcio regiStradOS por la UPME.
En caso de requerir

Direccién en la Republica de Colombia

|

[ — ] [ ] [ o ] modificacion debera
— — solicitar el cambio a través

[ Detos el apoderado de carta debidamente

() sy firmada y radicada

mediante correo
correspondencia@upme.gov.co

cC -

REGISTRAR INFORMACION DE IDENTIFICACION

- (*) Dato del Registro ante UPME

|

Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en este
campo para guardar la informacion



Registro Accionista gupme

Si el Proponente es un Consorcio, debera completar la siguiente informaciéon para cada uno de los accionistas (lo
gue se encuentra en verde)

Registar accionista

NIT

Aaland Islands

PR e . Finalizado el ingreso de
: - datos, hacer clic en este
eesssssssssssss ) CAMPO Para guardar la
informacion

Registrada la informacion, en la pagina principal aparecera resumen de los accionistas ingresados:

I Accionistas

REGISTAR ACCIONISTA

Nombre o Razén Social Pais Detalle

Numero de identificacién




REGISTRO DE

()4 soBreNo.1Y

SOBRE No. 2




Registro Sobres No. 1y No. 2 wupme

En la pagina principal aparecera un resumen de la informacion ingresada y se habilitaran los campos para
ingresar los requisitos legales, técnicos y la propuesta economica.

Sobres No. 1y No. 2 Requisitos
Codigo: Default . SObre No. 1
Nombre: Convocatoria Publica UPME 10 - 2019 Sobre NO. 2
Estado: Registro sobre 1
Nota 1: La Propuesta Econdmica debe ingresarse en Nota 3: solo hasta que el proponente “Registre los
formato PDF protegido con contraseiia. requisitos” se guardaran los documentos en la
plataforma, al final de cada formulario.
Nota 2: Los documentos se pueden ingresar en '
formato PDF o comprimidos en formato .ZIP y maximo
de 8 Mega bytes Si se da clic en estos botones, y no se han ingresado

correctamente TODOS los documentos solicitados,
no se guardaran los documentos ingresados.




Requisitos Legales gupme

Al ingresar, debera relacionar informacion y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados, de acuerdo con el numeral 6.1 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
UPME 10-2019 Rio Coérdoba — Termocol 220 kV

Carta de Presentacion de documentos en el Sobre No. 1 ADJUNTAR ARCHIVO |
(Formulario No. 2)

> Adjuntar la Carta de Presentacion (formulario No. 2)

absunTar arcrivo [l > Adjuntar comprobante de pago de los DS

Comprobante de Pago DSI

avauntar arcrivo [l > Adjuntar Garantia de Seriedad (formulario No. 3)

Garantia de Seriedad (Formulario 3)

S Adjuntar documentos anexos a la Garantia de Seriedad (certificados,
calificadora de riesgos, etc.). Puede ser un solo PDF o un archivo .Zip

ADJUNTAR ARCHIVO L

Anexos a la Garantia de Seriedad (Formulario 3)

Adjuntar certificado de existencia y representacion legal del Proponente

Existencia y representacion legal del proponente y su domicilio ADJUNTAR ARCHIVO I > O de IOS aCCIOHIStaS del COﬂSOI‘CIO Puede Ser Un SO|O PDF O Un aI'ChIVO
Zip
Autorizaciones de 6rgancs competentes ADJUNTAR ARCHIVO [ > Adjuntar autorizaciones de érganos competentes




Requisitos Legales

gupme

Al ingresar, debera relacionar informacion y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados, de acuerdo con el numeral 6.1 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
UPME 10-2019 Rio Coérdoba — Termocol 220 kV

Poder otorgado al apoderado o autorizacién otorgada al ADJUNTAR ARCHIVO |

Representante Legal del Proponente

> Si aplica, adjuntar poderes o autorizaciones

ADJUNTAR ARCHIVO I

S Para Consorcios, adjuntar poderes designando el representante legal.

Poderes designando el representante legal (sélo para Consorcio)

ADJUNTAR ARCHIVO

Puede ser un solo PDF o un archivo .Zip

Acuerdo consorcial

S Para Consorcios, adjuntar acuerdo consorcial de acuerdo con el literal c,

del numeral 6.1 de los DSI.

ADJUNTAR ARCHIVO |

> Adjuntar certificado de composicion accionaria. Puede ser un solo PDF

Certificacion de composicion accionaria

0 un archivo .Zip.

ADJUNTAR ARCHIVO [

Declaracion del Beneficiario Real del Proponente

> Adjuntar declaracién de Beneficiario Real.

Compromiso de constituir la garantia de Cumplimiento ADJUNTAR ARCHIVO [

(Formulario No. 7)

>Adjuntar Compromiso de constituir Garantia de Cumplimiento
(formulario No. 7).

Anexos al Compromiso de constituir la garantia de Cumplimiento ADJUNTAR ARCHIVO
(Formulario No. 7)

> Adjuntar documentos anexos del Compromiso (certificados, calificadora
de riesgos, etc.). Puede ser un solo PDF o un archivo .Zip



Requisitos Legales {Upme

Al ingresar, debera relacionar informacion y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados, de acuerdo con el numeral 6.1 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
UPME 10-2019 Rio Coérdoba — Termocol 220 kV

avsuntar arcrivo I > Adjuntar Compromiso de constituir contrato de fiducia (formulario No. 8).

Compromiso de constituir contrato de Fiducia (Formulario No. 8)

Adjuntar documentos anexos del Compromiso (certificados, calificadora
de riesgos, etc.). Puede ser un solo PDF o un archivo .Zip

Anexo al compromiso de constituir contrato de Fiducia ADJUNTAR ARCHIVO I >
(Formulario No. 8)

ansuntar arcivo S > Adjuntar Declaracion (formulario No. 5 o 6).

Declaracién (Formulario No. 5 o 6 segtin corresponda)

(DI | > Adjuntar Declaracion (formulario No. 4).

Declaracion de impedimentos (Formulario No. 4)

apsuntar archivo [ > Adjuntar Certificados o formulario No. 9. Puede ser un solo PDF o un
archivo .Zip

Certificados de Calidad (Formulario No. 9)

REGISTAR REQUISITOS LEGALES

Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en Si se da clic, y no se han ingresado correctamente TODOS los
este campo para guardar la informacion documentos solicitados, no se guardaran los documentos ingresados.

Nota: solo hasta que el proponente “Registre los requisitos” se
guardaran los documentos en la plataforma, al final de este formulario.




Requisitos Técnicos gupme

Al ingresar, debera relacionar informacion y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados, de acuerdo con el numeral 6.1 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
UPME 10-2019 Rio Cérdoba — Termocol 220 kV

Requisito Archivo

. I > Adjuntar Cronograma. Puede ser un solo PDF o un archivo .Zip

ronograma

ol e calidad [ > Adjuntar Plan de Calidad. Puede ser un solo PDF o un archivo .Zip

S — I > Adjuntar Curva S de ejecucién. Puede ser un solo PDF o un archivo .Zip

REGISTAR REQUISITOS TECNICOS ’

Nota: solo hasta que el proponente “Registre los requisitos”
se guardaran los documentos en la plataforma, al final de este
Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en formulario. Si se da clic, y no se han ingresado correctamente
este campo para guardar la informacion TODOS los documentos solicitados, no se guardaran los
documentos ingresados.



Propuesta Econdmica 1 Upine

Al ingresar, debera relacionar informacion y adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos
relacionados, de acuerdo con el numeral 6.2 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica

UPME 10-2019 Rio Cérdoba — Termocol 220 kV

Carta Presentacion de la Propuesta Econémica (Formulario 1)

| > Adjuntar Sobre No. 2 con Propuesta Econémica.

La Propuesta Economica debe ingresarse en formato PDF protegido

Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en
este campo para guardar la informacion

Nota: solo hasta que el proponente “Registre los requisitos” se guardaran los documentos en la plataforma, al final de
este formulario. Si se da clic, y no se han ingresado correctamente TODOS los documentos solicitados, no se guardaran los

documentos ingresados.



Ver Requisitos wupme

Al ingresar, visualizara toda la informacion registrada. Lo anterior para que el Proponente verifigue que todos
los campos se encuentran debidamente diligenciados.

Detalle del proyecto

Convocatoria Publica UPME 10 — 2019

I Requisitos legales

Requisito Archivo

Archivo almacenado
Carta de Presentacion de documentos en el Sobre No. 1 (Formulario No. 2)

DESCARGAR

Archivo almacenado
Comprobante de Pago DSI

DESCARGAR

Archivo almacenado
Garantia de Seriedad (Formulario 3)

DESCARGAR

Archivo almacenado
Anexos a la Garantia de Seriedad (Formulario 3)

DESCARGAR

(..))

l > Finalizada la revisién, podra regresar a la pagina principal.




Confirmar Sobre No.1y Sobre No. 2 qupine

Una vez registrada y verificada la informacion, en la pagina principal se debera “Confirmar sobres 1y 2” y
posteriormente aceptar los términos para enviar a la UPME.

Detalle del Proponente

Estado: Propuesta Creada

Confirmacion de los sobres 1y 2

¢ Esta seguro que desea confirmar la informacién de los Sobres 1y 27

Tenga en cuenta gue una vez seleccionada la opcién “CONFIRMAR SOBRES 1y 27, toda la informacion no podra ser modificada y se considerara lista para iniciar el proceso de verificacion y
evaluacion por parte de la UPME.

[0 Acepto los términos

MARSOBRES1Y2 | > Al hacer clic se enviara la informacién del Sobre No.1 a la UPME

Nota: Se enviara correo notificando el envio de informacion.

Finalizado el proceso, el oferente no podra realizar cambios en la informacion registrada. El sobre No.1 quedara en
proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.



05 REGISTRO DE
SUBSANACIONES




Subsanacidn de requisitos 1 Upine

Al correo electronico inscrito se notificara si es necesario subsanar algun requisito, para lo cual se debe
ingresar nuevamente a la Plataforma Tecnologica y en “Ver Requisitos” el Proponente podra subsanar lo

solicitado.

Detalle del Proponente
Estado: En subsanacion

Tiene requisitos a subsanar

Sobres No. 1y No. 2 Requisitos

Codigo: Default :>Cl|c_:_ para subsanar lo
solicitado

Nombre: Convocatoria Puablica UPME 10 - 2019

.. FINALIZAR CORRECCIONES
Estado: En subsanacidon sobre 1




Subsanacidn de requisitos 1 Upine

En el listado de requisitos, el Proponente encontrara la opcion “A subsanar” para cargar nuevamente los

documentos
Requisito Archivo
Archivo al d l
Carta de Presentacion de documentos en el Sobre No. 1 (Formulario No. 2) e snacenEee |:> C“C para SUbsanar reqUiSitO
DESCARGAR

Posteriormente, se debe ingresar el archivo con las subsanaciones realizadas:

Subsanar ' m===) Nombre del documento que se encuentra en subsanacion

Observaciones:

m===) Observaciones realizadas por la UPME

Archivo almacenado

DESCARGAR &

————) Cambiar el archivo con las subsanaciones realizadas
CAMBIAR ARCHIVO

— Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en este campo
GUARDAR CAMBIOS para guardar la informacion




Subsanacion de requisitos

Lupme

Una vez finalizado el cargue de los documentos con las subsanaciones, se debe “Finalizar Correcciones”

para guardar la informacion

Sobres No. 1y No. 2 Requisitos

Codigo: Default VER REQUISITOS

Nombre: Convocatoria Publica UPME 10 - 2019

FINALIZAR CORRECCIONES
Estado: En subsanacion sobre 1 _

;Esta seguro que desea finalizar el envio de correcciones del proyecto:

Convocatoria Publica UPME 10 — 2019?

Tenga en cuenta que una vez seleccionada la opcién “Enviar”, toda la informacion no podra ser modificada y se

considerara lista para continuar el proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.

ENVIAR

Nota: Se enviara correo notificando el envio de informacion.

Finalizado el ingreso de datos, hacer clic en
este campo para guardar la informacion.

CANCELAR |

> Al hacer clic se enviara la informacion

subsanada a la UPME

Finalizado el proceso, el Proponente no podra realizar cambios en la informacion registrada. El sobre No.1 continuara

en proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.
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